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     Ережеде эксперименттік режимде жүзеге асырылып жатқан кредиттік жүйемен оқытуды  ұйымдастырудың  негізгі ұстанымдары беріледі.

    Оқытушылар мен студенттерге әдістеелік нұсқау ретінде оқу үрдісі барысындағы олардың құқықтарын, міндеттерін  және жауапкершіліктерін анықтайды.
Х.Досмұхамедов атындағы Ғылыми Кеңесі шешімімен баспаға ұсынылған.

Кіріспе
Республика жоғары білім беру жүйесіне мамандарды дайындаудың кредиттік жүйемен оқытуды енгізу қазіргі таңдағы аса маңызды әрі өзекті мәселенің бірі болып отыр.  
Кредиттік жүйемен оқытуға көшудегі басты мақсат – білім жүйесін әлемдік білім кеңестігімен кіріктіру және өніріс пен нарықтық жағдайдың өзгеріп тұратын заманында кәсіби мамандардың әлемдік сұранысқа, бәсекеге қабілетті болуына мүмкіндік жасау болып табылады. 

Кредиттік жүйемен оқыту – студенттердің жоғарғы оқу орны қабырғасында білім алуын жеке жоспарлауына беріліп отырған мүмкіндік. Ол білім берудің демократиялығымен сипатталып, әр студенттің жеке бас ерекшелігі мен қабілеттерін дамытуға жағдай жасайды. Жаңа жүйенің басты ерекшелігі – студенттердің білім кеңістігін қалыптастыру еркіндігі, яғни жалпыға міндетті мемлекеттік білім беру стандартының мамандар дайындаудың сапасына қоятын талаптарына сәйкес, білім алудағы өзінің ерекшелігі мен қалауына сай қалыптастыра алады.

Кредиттік жүйемен оқыту – оқу үрдісін ұйымдастыруда жаңа ізденістерге мүмкіндік ашып,«жалпыға ортақ білім» парадигмасынан «әркімге арналған білім» парадигмасына қадам жасатады. 

Оқу үрдісі барысында студент пен оқытушы арасында өзара жаңаша байланыс қалыптасып, студентке өзінің әр оқу пәні бойынша жеке дайындығына көп уақыт бөліп, оқу үрдісіне белсенді түрде қатысуы және алға қойған мақсатқа жетуге деген тұрақты қызығушылығының болуын талап етеді. 

Кредиттік жүйемен оқыту  студент пен оқытушы арасында жаңа білімді игеру барысында, сенімді қарым- қатынастың қалыптасуын талап етеді. Оқытушы студент үшін тек ақпарат көзі ғана емес, ол студенттің қажетті ақпаратты іздеп тауып, саралап іс жүзіне пайдалануға үйретуші маман болуы керек. Сондықтан оқытушылар оқу пәніне деген жауапкершілігін арттырып, өзінің біліктілігін жоғарлату жолында үздіксіз ізденісте болуы қажет.

Ережеде Сізге кредиттік жүйемен оқыту жағдайында оқу үрдісін ұйымдастыруға арналған әдістемелік нұсқаулар беріледі.
Глоссарий
Академиялық күнтізбе (Academic Calendar)- оқу жылы барысында оқу және бақылау іс-шараларын, демалыс күндерін (каникулдар мен мерекелерді) көрсететін күнтізбе; 
Академиялық кезең (Term) – теориялық оқыту кезеңінде жоғары оқу орны үш нысанның (семестр, триместр, тоқсан) бірін таңдап алады; 
Апелляция (Appeal) – студент өтініші бойынша білімін бағалауда орын алған кемшіліктерді жою мақсатымен өткізілетін процедура; 
Академиялық анықтама (Transcript)- студенттің тиісті оқу кезеңіндегі өткен пәндері бойынша меңгерген кредиттері мен бағалары әріппен және санмен көрсетілген құжат; 
  академиялық деңгей (Degree)- мемлекеттік қорытынды аттестаттау нәтижелері бойынша оларға жоғары оқу орны беретін, кәсіптік жоғары білімің тиісті білім беру бағдарламаларын білім алушылардың игеру деңгей;

академиялық сағат - дәрістік, практикалық (семинарлық) сабақтың 1 байланыс сағатына (50мин), немесе студиядағы сабақтың 1,5 байланыс сағатына (75мин), немесе зертханалық сабақтың және дене тәрбиесі сабағының 2 байланыс сағатына (100мин), сондай-ақ,  оқу практикасының барлық түрінің 1 байланыс сағатына, педагогикалық практиканың барлық түрінің 2 байланыс сағатына (100мин), өндірістік практиканың барлық түрінің 5 байланыс сағатына (250мин) тең;

 көп таратылатын үлестірмелі материалдар (КҮМ) (Hand-outs) –білім алушылардың тақырыпты шығармашылық түрде жемісті игеру үшін сабақ процесінде таратылатын көрнекі безендірілген материалдар (дәрәстік, тезистер, сілтемелер, мысалдар, глоссарий, өз бетінше жұмыс істеу үшін тапсырма);

оқу пәніне жазылу (Enrollment)- белгіленген тәртіппен білім алушылардың оқу пәндеріне алдын ала жазылу рәсімі

білім алушыларды мемлекеттік қорытынды аттестаттау (Qualification Examination)-оның нәтижелері бойынша білімі туралы құжат (диплом) берілетін, білім алушылардың білім берудің тиісті деңгейінің мемлекеттік жалпыға міндетті стандартын игеру деңгейіне жүргізілетін рәсім;

кредит (Credit, Credit-hour)- білім алушының оқытушының оқу жұмысы көлемін өлшейтін сәйкестендірілген бірлігі;

Білім алушының оқу жетістіктерін бақылау (Student Academic Achievement)- түрлі бақылау тапсырмалары негізінде (жазбаша жұмыстар, тестілер, практикалық жұмыстар, ауызша сұрау т.б.) білім алушылардың нақты пән бойынша меңгерген білімін тексеру, ол ағымдық, аралық және қорытынды бақылау болып бөлінеді; 

Білім алушылардың академиялық рейтингісі (Academic Rating)- аралық аттестаттау нәтижелері бойынша жасалатын білім алушының бағдарламалық материалды меңгеру деңгейінің сандық көрсеткіші. 

Білім алушылардың өздік жұмысы (Independent Work, Student out of Class Work)- оқу- әдістемелік әдебиеттермен және ұсыныстармен қамтамасыз етілген тестілер, бақылау жұмыстары, коллоквиумдар, рефераттар, шығармалар мен есептер түрінде бақыланатын, өз бетінше оқып-тануына бөлінген белгілі бір тақырыптар тізбесі бойынша жұмыс; 

Жұмыс оқу жоспары (Curriculum)- оқу пәндерінің тізімін, көлемін және оқу тәртібін реттейтін негізгі құжат; 

Жеке оқу жоспары (Individual Academic Program)- студенттің оқу жылы барысындағы білім кеңістігін анықтайтын басты құжат; 
Қорытынды бақылау  (Final Examination)-білім алушылардың оқудағы жетістігін бақылау үшін жүргізілетін тексеріс, қорытынды бақылауды жүргізудің нысаны жазбаша, ауызша,тестілеу, біріктірілген емтихан болып табылады; 

Кәсіби практика – студенттің оқу пәні дәрежесінде білім кеңістігін құрайтын және оның кәсіби біліктілігін жетілдіруге мүмкіндік беретін маң ызды сала. Практика бағасы GPA балын есептегенде ескеріледі:
Курстық жұмыс- типтік оқу жоспары бойынша жекелген оқу пәндерінін студентің белгілі бір тақырып бойынша ғылыми–зерттеу жұмысымен айналысуының бастамасы:

Оқу пәніне жазылу (Enrollment) –жоғары оқу орнында белгіленген тәртіппен білім алушылардың оқу пәндеріне алдын–ала жазылу рәсімі;
Оқытушының басшылығымен жасалатын білім алушының өздік жұмысы (Student Idepender Work with Teacher– Office Hours) –арнайы кесте бойынша тьютордың басшылығымен жүргізілетін жұмыс. Тьютордың жеке жүктемесі негізінде орындалады.
Пәннiң коды (Cours code)– оқу жоспарындағы әр пәнге берілген әріптік және сандық көрсеткіш, ол оқу пәнінің циклі мен оқытылуы тәртібін көрсетеді;
Студенттің анықтама–жолсілтеуіші (Student Guide–book)–студенттің құқығы мен міндеттері, барлық оқу кезенінің жұмыс оқу жоспары, пән бойынша қорытынды бағаны есептеу әдістемесі  және  мемлекеттік қорытынды аттестаттау талаптары көрсетілген құжат; 

Типтік оқу жоспары (Typical Curriculum)–мамандық бойынша жалпыға міндетті білім беру стандартының бір бөлігі болып табылатын міндетті оқу компоненттерінің тізбегі және  жалпы білім беру пәндері, базалық, кәсіптік пәндер циклдерінің кредит санымен берілген негізгі құжат;
постреквизиттер  (Postrequisite)- осы пәнді оқып- тануды аяқтау боойынша білім білік дағдыны талап ететін пәндер тізбесі
пререквизиттер (Prerequisite)- оқып танитын пәнді игеруі үшін  қажетті білімі,  білігі мен дағдысын жинақтап ұстайтын пәндер тізбесі.

пәндер бағдарламасы (Syllabus)- оқып танылатын пәннің  сипаттамасынын, мақсаттары мен міндеттерінен,  оның қысқаша мазмұнынан әр сабақтың тақырыбы мен ұзақтылығынан, өз бетінше жасалатын жұмысының тапсырмаларын, консультация уақытынан, оқытушының талаптарын бағалаудың өлшемдері мен ережелерінен, аралық бақылаудың кестесі мен  әдебиеттер тізімінен тұратын оқу бағдарламасы. 

Үлгерімнің ағымдық бақылауы (Control of Student Knowledge in Classes)– пән тьюторының оқу пәнінің әр тақырыбы немесе бөлімі бойынша студенттің оқу үлгерімін жүйелі тексеруі;

Үлгерімнің аралық бақылауы (Midterm Examination)– бекітілген академиялық күнтізбеге сәйкес жүргізілетін білім алушылардың оқудағы жетістігіне мерзімдік бақылау;

Үлгерімнің орташа балы (Grade Point Average– GPA)–студенттің таңдап алған бағдарламасы бойынша оқу жылы ішіндегі орташа білімінің қорытындысы;

транскрипт (Transcript)- белгіленген нысандағы тиісті оқыту кезеңінде кредиттері мен бағалардың тізбесін көрсететін құжат.

тьютор ( Tutor)- білім алушы оқытушының оқытатын пәнін тақырыпты игеруге көмек беретін оқытушы
Элективті курстар (Elite Edication)– оқу орны Ғылыми Кеңесінде бекітілген оқу жоспарына енетін, студенттің өз қалауы бойынша таңдайтын оқу жүйесі компоненттері;

Эдвайзер (Advizor)– оқу кезеңінде білім бағдарламасын меңгеруге бағыт беретін арнаулы кафедра оқытушысы.

Х.Досмұхамедов атындағы Атырау мемлекеттік университеті офис-регистрациясы туралы 

ЕРЕЖЕ 
1.Жалпы ережелер

- Офис- регистрация (бұдан әрі - Офис) кредиттік жүйе бойынша білім берудің бакалавриат сатысындағы мамандарды дайындауда оқу үрдісін ұйымдастыруды жоспарлап, студенттер білімін бақылаудың барлық түрлерін ұйымдастыруды және білім алушылардың дайындық сапасын бақылауды қамтамасыз ететін Х.Досмухамедов атындағы Атырау мемлекеттік университетінің құрылымдық бөлімшесі болып табылады; 

- Офис өзінің қызметін ҚР «Білім туралы» Заңы, ҚР Білім және ғылым министрлігі жоғары оқу орындар қызметін ұйымдастыру туралы ережелері мен ҚР жоғары білім беру туралы басқа да нормативтік- құқықтық актілеріне және Х.Досмұхамедов атындағы Атырау мемлекеттік университетінің жарғысына сәйкес іске асырады. 
2. Офис қызметінің негізгі бағыттары:

- Оқу үрдісін ұйымдастыруды жоспарлау; 

- Білім алушылардың дайындық сапасын бақылау; 

- Аралық бақылауды ұйымдастыру және өткізу; 

- Қорытынды бақылауды ұйымдастыру және өткізу; 
-Студенттер рейтингісін шығару; 

- Жазғы семестрді ұйымдастыру және өткізу; 

- Транскрипт құру. 
3. Офис құрылымы 

       Офистің штаттық құрылымы: университет офис - регистраторы, факультет офис – регистраторы. Офис құрылымы мен қызметкерлердің еңбекақысы ҚР заңдары шеңберінде Х.Досмухамедов атындағы Атырау мемлекеттік университет ректорының бұйрығына сәйкес анықталады. 

                                                        4. Офистің негізгі міндеттері 
- Оқу үрдісіне байланысты кафедралармен тығыз байланыста болу, әдістемелік кеңестер                  беру; 

-Студенттерге оқуға қайта қабылдау, ауысу, оқудан шығу туралы кеңестер беру; 

- Білім алушылар білімін тексеретін бақылаулар (ағымдық,аралық және қорытынды) кестесін құру 

- Білім алушылар білімін тексеретін бақылауларды (ағымдық,аралық және қорытынды)       ұйымдастыру, өткізу және қорытындысын жасау; 
- Білім алушылар үлгерімі транскрипін құру; 

- Академиялық күнтізбені құрастыру; 
- Білім алушылардың жеке оқу жоспарларын құру; 

- Оқу үрдісіне қажет бланкілі құжаттар беру. 

5. Офис қызметінің регламенті 

- Офис өз қызметін университет оқу ісі жөніндегі проректоры басшылығымен іске     асырады; 

- Офис өз қызметінде жоғары білім беретін оқу орындарымен шығармашылық байланыста болады; 

- Офис өз құзырының шеңберінде  Х.Досмухамедов атындағы Атырау мемлекеттік университеттің барлық құрылымдық бөлімшелерімен тығыз байланыста болады; 
- Офис соңғы ғылыми- инновациялық жаңалықтар негізінде өз қызметін үнемі жетілдіріп отырады; 

- Офис қызметіне университет оқу ісі жөніндегі проректор ұсынысымен ректор тағайындайтын офис- регистратор басшылық жасайды; 

- Офис қызметі бекітілген номенклатуралық құжаттар тізбесі бойынша жүргізіледі.

Оқу үрдісін ұйымдастыру

        Жоғары оқу орнында кредиттік жүйемен оқыту бойынша оқу үрдісін ұйымдастыру студенттің оқу жылына арналған білім кеңістігін қалыптастырып , кәсіби маман болып шығуына маңызды роль атқарады.

       Оқу үрдісін ұйымдастыруға  - студенттің белгілі академиялық кезең ішіндегі оқу пәндері бойынша білім алуы мен бақылау іс- шаралары жиынтығы кіреді. Жоспарланған іс- шаралар, оларды өткізу мерзімі студенттің оқу орны басшысы бекіткен академиялық күнтізбесінде көрсетіледі. 

        Оқу үрдісін дұрыс ұйымдастыру маңызды роль атқарады. Кредиттік жүйемен оқыту бойынша оқу үрдісін ұйымдастыру бүкіл оқу кезеңіне білім кеңістігін анықтауда студенттің қатысуын; оқу жоспарында көрсетілген пәндердің белгілі бір бөлігі мен тьюторларды таңдау еркіндігін; академиялық кеңесшілер қызметтерінің енгізілуін (эдвайзерлер және тьюторлар); студенттердің білімін бағалау үшін балдық-рейтингтік жүйенің пайдалануын көздейді. 

        Оқу үрдісі студентке мамандық бойынша жалпыға міндетті мемлекеттік білім беру стандарты талаптарына сәйкес оқу пәндерінің теориялық материалдары мен кәсіби практикада тәжірибе жинақтауға қажетті жағдай туғызу үшін ұйымдастырылады. 

        Оқу үрдісін ұйымдастырудың негізгі кезеңдеріне: 

- типтік оқу жоспары негізінде жұмыс оқу жоспарын жасау; 

- оқу жылына арналған академиялық күнтізбе құру; 

- элективті оқу пәндері каталогын құру; 

- студенттің жеке оқу жоспарын құрып, бекіту; 

- сабақ кестесін құру. 

         Студент сабақтан қалмай, берілген тапсырмаларды уақытында орындап, оқу орны жарғысы мен ішкі тәртіп ережесін қатаң сақтауы қажет. 

        Студенттің жеке оқу жоспарын құру тәртібі туралы 
Жеке оқу жоспары (Individual Academic Program)- студенттің оқу жылына арналған білім кеңістігін айқындайтын басты құжат. 
· студенттің жеке оқу жоспарын құруын офис- регистрация мен деканат эдвайзерлер көмегімен жүзеге асырады;
· студенттің жеке оқу жоспары оқу пәніне жазылу нәтижесінде қалыптасады;

· оқу пәндері міндетті және элективті (таңдау) болып бөлінеді;

· студент жеке оқу жоспарын құру барысында типтік оқу жоспарында көрсетілген міндетті оқу компоненттерін көрсетілген семестрлер бойынша оқуға міндетті;

· элективті оқу пәндерін болашақ кәсіби мамандығының ерекшелігіне қарай таңдайды;
· студент жеке оқу жоспарын құру барысында әр оқу пәні бойынша білім беруші тьюторды да таңдау құқығы бар;
· пән тьюторын таңдауда оқытушының білімділігі мен кәсіби шеберлігі, жеке басының адамгершілік қасиеті басты критерий болып табылады;

· студенттің жеке оқу жоспарын құруы оқу жылына арнап жүргізіледі;
· студент пән мен тьютор таңдау өтініштерін өзі толтыруы тиіс;

· бөгде адамның толтыруына қатаң тиым салынады;

· студенттің жеке оқу жоспарын құру мерзімі академиялық күнтізбеде көрсетіледі;

· жаңадан қабылданған бірінші курс студенттері үшін жеке оқу жоспарын құру 1 қыркүйекке дейін аяқталуы керек;

· 2 және жоғары курс студенттері жаңа оқу жылына арналған жеке оқу жоспарын 1-15 сәуір аралығында құрып, 25 сәуірге дейін офис- регистрацияға тапсыруы керек;
· 2 және жоғары курс студенттері 25 тамызға дейін жеке оқу жоспарына өзгеріс енгізе алады;

· студент жеке оқу жоспарына енгізетін өзгертулері туралы өтінішін офис- регистрацияға (деканатқа) береді;

· жоғары оқу орны әр оқу пәні бойынша пәннің ашылуына тиіс академиялық топтағы студенттердің ең аз саны мен ең жоғары санын белгілейді;
-    егер 25 сәуірге дейін жекелеген элективті оқу пәндеріне жазылған                                           студентердің саны тиісті мөлшерден аз болса, онда пән ашылмайды және жеке оқу жоспарына енгізілмейді.

                 Офис-регистрация бұл туралы студенттерге дер кезінде хабарлауы тиіс.

-  егер пән тьюторына тілек білдірген студент саны тиісті мөлшерден көп                    болса, онда офис-регистрация (деканат) осы пән бойынша екінші академиялық  топ құрады;

· егер студент келесі курсқа арналғн жеке оқу жоспарын бекітілген мерзім ішінде  офис-регистрация (деканатқа) тапсырмаса, онда оның жоспарының негізі ретінде сол курс студенттерінің жұмыс оқу жоспары қабылданады;

· бекітілген оқу жоспарына оқу жылы барысында өзгеріс енгізуге қатаң тиым салынады;

· оқу пәніне жазылу тәртібі аяқталып, түзетулер енгізілгеннен кейін, барлық жеке оқу жоспарларын факультет деканы бекітеді;

· түп нұсқасы деканатта сақталып,бір-бір данасы факультет   офис-регистраторы мен студентке беріледі;

· студенттің жеке оқу жоспары типографиялық жолмен басылып, көбейтіледі.

Студенттің өздік жұмысын ұйымдастыру туралы 
Студенттердің өздік жұмысы (СӨЖ) (Independent Work, Student out of Class Work)- студенттердің жалпыға міндетті мемлекеттік білім беру стандарты бойынша оқытылатын оқу пәндерінен білімдерін толықтыру мақсатында жүргізілетін оқудың ерекше түрі.

· студенттер өздік жұмысты пән тьюторының жетекшілігімен аудиторияда және аудиториядан тыс уақытта орындайды;

· студенттер өздік жұмысын ұйымдастыру жоспары кафедра мәжілісінде қаралып, бекітіледі;

· студенттердің өздік жұмысы әр оқу пәні бойынша типтік және жұмыс бағдарламалары (силлабус) негізінде ұйымдастырылады;

· студенттердің өздік жұмысы ғылымның белгілі саласы бойынша материалды терең меңгеріп, дүниетанымын кеңейтіп, танымдық қабілеттерін дамытатын дағды мен бейімділікті қалыптастырады;

· студенттердің логикалық  ойлауды, шығармашылық белсенділікті, оқу материалын меңгеруге зерттеушілік тұрғыдан келуді қамтамасыз ететін практикалық міндеттерді орындаумен байланысты;

· студенттердің тьютор жетекшілігімен жүргізілетін өздік жұмысы тьютордың педагогикалық жүктемесіне енеді;

· студенттердің өздік жұмысқа қатынасуы, берілген тапсырмаларды орындауы арнайы журналға тіркеліп отырады;

·  студенттердің өздік жұмысы практикалық (семинар) немесе лабораториялық сабақтардың сағат көлеміне еніп, студент білімін тексеру кезінде ескеріледі;

· кафедра студенттердің өздік жұмысының сапасын бақылайды;

· студенттердің өздік жұмысының нәтижелері реферат, баяндама, шығармашылық жұмыс, бақылау жұмысы, курстық немесе дипломдық жұмыс, ғылыми мақала, аудиобейне есеп беру түрінде дайындалуы мүмкін;

·  студенттердің өздік жұмысының нәтижелері коллоквиум, конференция, іскерлік ойын, мәлімдеме, жеке сұхбаттасу түрінде өтуі мүмкін.

Ағымдық бақылау өткізу 

Ағымдық бақылау (Control of Student Knowledge in Classes) – оқу пәнінің  әр тақырыбы немесе жеке тарауы бойынша студенттің оқу жетістіктерін жүйелі тексеру түрі.

Ағымдық бақылау – студенттің қалыпты жұмысын ынталандыруға арналған. Студенттің ағымдық рейтингісі: сабаққа белсенді қатысып, толық жауап бергеніне; лабораториялық жұмыстарды уақытында орындап, қорғағанына; үй тапсырмаларын дайындағанына; дәрістерге конспект жасағанына; сабаққа қатысуына байланысты алынған балл негізінде қойылады.
Ағымдық бақылау  оқытушы мен студенттің күнделікті озара әрекеттеріне        бағытталған; пәндерді игеру кезіндегі студенттерде болатын сол немесе басқа    мәселелерді  шешу барысың  дұрыстығын тексеруге мүмкіндік туғызады. Ағымдық бақылауды практикалық сабақты жүргізетін оқытушы жүзеге асырады; практикалық сабақ болмаған жағдайда-лектор жүзеге асырады. Ағымдық бақылау жұмыстары мен олардың белгілерінің түрлерін өз тәжірибесі мен оқу міндеттеріне байланысты оқытушы өзі белгілейді қорытынды бақылауға қатысу үшін студент ағымдық және аралық бақылау бойынша ұпай жинауы керек.(№1 сызба)
· студент ағымдық бақылауды міндетті түрде тапсыруы қажет, себебі, оның нәтижесі аралық  бақылауда ескеріледі;

· студенттің ағымдық бақылау нәтижесінде алған бағасы арнайы бақылау ведомосіне қойылып, офис-регистраторға тапсырылады;

· ағымдық бақылау нәтижесімен келіспеген жағдайда студент апелляцияға беруге құқығы бар;

· ағымдық бақылаудан өтпеген студентке дәлелді себебі болмаған жағдайда қайта тапсыруға (ауырғандығы т.б.) рұқсат берілмейді;

· студентке ағымдық бақылауға қатыспау себебін дәлелдейтін заңды құжатын тапсырған жағдайда қайта тапсыруға рұқсат беріледі;

· бақылау ведомосына қойылған бағаны офис-регистратор компьютердегі мәліметтер базасына енгізіп, түзетуге қатаң тыйым салынады;

· студенттерді ағымдық бақылау өткізу тәртібімен таныстыру кафедра эдвайзеріне жүктеледі;

· ағымдық бақылауға түрлі себепті жағдайлармен (іс-сапарда болуы, сырқаттануы, т.б.) қатыса алмаған студенттер офис-регистратор құрған кесте бойынша тапсырады.

Аралық бақылау өткізу 
Аралық бақылау (Midtern Examination) – кредиттік жүйе бойынша оқитын студент білімін мерзімдік тексеру түрі.

· аралық бақылау мамандықтың оқу жылына арналған академиялық күнтізбесіне сәйкес әр семестрде бір рет өткізіледі;

· студент аралық бақылауды міндетті түрде тапсыруы қажет, себебі, оның нәтижесі қорытынды бақылауда ескеріледі;

· студенттің аралық бақылауда білімін тексеруді мамандықтың оқу жоспарындағы міндетті оқу компоненттерінен кешенді түрде компьютерлік технология орталығы (КТО), таңдау бойынша оқу компоненттерінен тьюторлар комиссия арқылы тест түрінде қабылдайды;

· аралық бақылауда жеке оқу пәндері бойынша студент білімі 30 балға дейінгі көрсеткішпен бағаланады;

· міндетті компонент бойынша тестілік бақылау сұрақтары университет КТО-ға ұсынған ережеге сәйкес болуы қажет;

· міндетті компонент тьюторлары тестілік бақылау сұрақтарын КТО-ға аралық бақылауға дейін 10  күн бұрын ұсынған ережеге сәйкес тапсыруы керек және оның дұрыстығына тікелей жауап береді;

· КТО тьютордан қабылдап алған тест сұрақтары мен жауаптарының сәйкестігін қатаң қадағалауы тиіс;

·  аралық бақылау нәтижесі бақылау өткізілген уақыт аяқталған соң 3 сағат ішінде оқу тобының арнайы ведомосына қойылып, факультет офис-регистраторына тапсырылады:

· Бақылау ведомосына қойылған бағаны офис – регистратор компьютердегі мәліметтер базасына енгізеді және түзетуге қатаң тыйым салынады;

· Студент аралық бақылау қорытындысымен келіспеген жағдайда апелляцияға беруге құқығы бар;

· Аралық бақылауға түрлі себепті жағдайлармен  (іс-сапарда болуы, сырқаттануы, т.б.) қатыса алмаған студенттер офис-регистратор құрған кесте бойынша тапсырады, дәлелді себебі болмаған жағдайда қайта тапсыруға рұқсат берілмейді.

Оқытудын кредиттік жүйесі бойынша студенттер білімін бағалау сызбасы бақылаудың әр кезеңінде 
№1 таблица
              


1- аралық




Рейтинг есебі



Қорыт-ды


2-аралық




Емтихан (Е)
               Мысалы:  R1= t1+r1       немесе             R1= 80% +65 %     =72,5                                      


2
      2
            r1-бірінші аралық бақылау бағасы.Мысалы: 30 сұрақтың 25-і дұрыс болса. ол-В,80%, 3,0
        (қараңыз№2 таб.)
t1- ағымдық бақылау бағасы. СӨЖ, СОӨЖ ,практикалық сабақтар, дәріс сабақтар, сабаққа қатысымына байланысты қойылған ұпай саны. (қараңыз№3таб.)  

СІЗ t1- ағымдық бақылаудан №1 аралық бақылауға дейін  30 ұпай жинауыңыз қажет делік, бірақ СІЗ 20 ұпай жинадыңыз.   Ол-65%,  С. 2,0 (қараңыз№2таб.)    
№2 таблица

	Ұпай саны

	Әріп бойынша баға қою жүйесі
	Ұпайдың сандық эквиваленті
	Пайызға есептегендегі сан
	Дәстүрлі баға жүйесі

	28,5-30

27-28,2


	А

А -
	4,0

3,67
	95-100

90-94
	өте жақсы

өте жақсы

	25,5-26,7
	В+
	3,33
	85-89
	жақсы

	24-25,2
	В
	3,0
	80-84
	

	22,5-23,7
	В-
	2,67
	75-79
	жақсы

	21-22,2
	С+
	2,33
	70-74
	қанағаттанарлық

	19,5-20,7
	С
	2,0
	65-69
	

	18-19,2
	С -
	1,67
	60-64
	

	16,5-17,7
	D+
	1,33
	55-59
	

	15-16,2
	D
	1,0
	50-54
	


Курстық жұмысты орындау 
Курстық жұмыс (Course work) – жекелеген оқу пәндерінен студенттің белгілі бір тақырып бойынша танымдық қабілеттерін дамытатын шығармашылық ғылыми-зерттеу жұмысы.

· курстық жұмыс типтік оқу жоспарындағы міндетті оқу компоненттерінен берілген кредит құрамында орындалады;

· курстық жұмыс тақырыбы пән бағдарламасына сәйкес болып, ғылыми маңызы зор өзекті мәселені қарастыруы шарт;

· курстық жұмыс тақырыбы кафедра мәжілісінде қаралып, бекітіліп, студентке таңдау үшін ұсынылады;

· студент курстық жұмыс тақырыбын анықтаған соң,таңдаған тақырыбы, жетекшісі кафедра мәжілісінде бекітіледі;

· курстық жұмысқа жетекшілікке кафедраның жоғары білікті педагогикалық мамандары- профессор, доцент және аға оқытушылар тағайындалады;

· кафедра курстық жұмысты орындауға арналған әдістемелік нұсқау шығарып, студенттерді қамтамасыз етеді;

· курс жұмысы бір академиялық кезеңде орындалып, нәтижесі жетекшіге белгілі мерзімде топтама (блок) бойынша тапсырылып отырады;

· жетекші студенттің берілген тапсырманы орындауын балдық-рейтингтік жүйемен бағалап отырады;

· жетекшінің курс жұмысын орындауға консультация беруі студенттің оқытушымен өткізілетін өздік жұмысы кезінде жүзеге асырылады;

· студенттің жұмысты орындау барысында жинаған балы «курс жұмысын қорғау ведмосіне» жазылады;

· курстық жұмыс тапсырмаған студент сол оқу пәні бойынша қорытынды бақылауға жіберілмейді;

· курстық жұмысты кафедра меңгерушісінің өкімімен бекітілген комиссия қабылдайды, комиссия мәжілісі хаттамамен рәсімделеді;

· курстық жұмыс бағасы балдық-рейтингтік жүйемен бағаланып, арнайы ведомость пен студенттің сынақ кітапшасына қойылады;

· ведомость офис-регистрацияға тапсырылады.

Кәсіби практиканы өткізу 
Кәсіби практика-студенттің оқу пәні дәрежесінде білім кеңістігін құрайтын және оның кәсіби біліктілігін жетілдіруге мүмкіндік беретін маңызды сала.

· кәсіби практика түрлері (оқу, өндірістік және педагогикалық) мемлекеттік жалпыға міндетті білім беру стандартына кредит санымен көрсетіледі;

· кәсіби практика түрлері студенттің жеке оқу жоспарына енеді;

· оқу жылы барысында өтілетін барлық практикалардың өту мерзімі мамандықтың академиялық күнтізбесіне енгізіледі;

· кәсіби практика оқу үрдісіне алған білімді бекітуге, практикалық дағдылар алу мен озық тәжірибені меңгеруге бағытталады және практика базасы болып табылатын тиісті ұйымдарда өткізіледі;

· жауапты кафедра практиканы өткізу үшін келісім шарт негізінде практика базасы ретіндегі ұйымдарды анықтайды және олармен практиканы өткізудің бағдарламасы мен күнтізбелік кестесіне келіседі;

· келісім шартта практика базасы болып табылатын ұйым мен білім алушылардың міндеттері белгіленеді;

· практиканы өткізуге жетекшілері мен практика базасының басшылары жауапты болады;

· кәсіби практиканың барлық түрін студенттер оқудың қосымша түрі есебінде меңгереді;

· кәсіби практикадан өтуге академиялық үлгеріміне қарамастан барлық студенттер жіберіледі;

· студенттерді кәсіби практикаға жіберу туралы бұйрықты кафедра берген мәлімдеме негізінде факультет деканаты шығарады;

· кәсіби практикалар мамандықтың мемлекеттік жалпыға міндетті білім беру стандарты мен практика бағдарламасына сәйкес өткізіледі;

· практика бағдарламасын мамандықтың кәсіби ерекшелігін және өту базасының құрылымын ескере отырып арнаулы кафедра жасайды;

· парктика бағдарламасы типографиялық жолмен басылып, әр студент қолына беріледі;

· практиканың нәтижесі балдық-рейтингтік жүйемен бағаланады және студентті курстан-курсқа көшіруде GPA балын есептегенде ескеріледі;

Кәсіби практиканың (өндірістік, педагогикалық) қорытынды бағасы төмендегідей формуламен есептелінеді:

Пқ = (П¹ + П² +П³) * 0,2 + Е * 0,4

Мұндағы:

П¹ - базалық мекеме жетекшісінің пайыздық көрсеткішпен қойған бағасы;

П² - кафедра жетекшісінің пайыздық көрсеткішпен қойған бағасы;

П³ - кафедра комиссиясының пайыздық  көрсеткішпен қойған бағасы;

Е – емтихан бағасының пайыздық көрсеткіші.

      Жекеленген мамандық ерекшелігіне қарай өтетін оқу практикалары бойынша қорытынды баға төмендегідей формуламен анықталады:

Пқ = (П¹ + П²) * 0,3 + Е * 0,4

Мұндағы:

П¹ - кафедра жетекшісінің пайыздық көрсеткішпен қойған бағасы;

П² - кафедра комиссиясының пайыздық  көрсеткішпен қойған бағасы;

Е – емтихан бағасының пайыздық көрсеткіші.

- практика бағасы арнайы ведомость пен студенттің сынақ кітапшасына қойылады;

- студент кәсіби практика қорытындысы бойынша «қанағаттанарлықсыз» (F) баға алған жағдайда академиялық қарыз болып есептелінеді;

- студент кәсіби практика бойынша академиялық қарызын ақылы негізде қайта өту арқылы тапсырады.

Қорытынды бақылауды өткізу 

Қорытынды бақылау (Final Examination) – студенттің белгілі академиялық кезең ішінде жалпыға міндетті мемлекеттік білім беру стандарты негізіндегі кәсіби-білімдік бағдарламаны меңгеру деңгейі бойынша оқу жетістігін тексеру түрі.

· қорытынды бақылау оқу жылы барысында мамандықтың академиялық күнтізбесіне сәйкес ұзақтығы 3 апта мерзімнен екі рет (күзгі және көктемгі) өткізіледі;

· қорытынды бақылау кезінде студенттің ағымдық және аралық бақылау нәтижелеріндегі жинаған көрсеткіштері есепке алынады;

· қорытынды бақылаудың қанағаттанарлықсыз бағасы мен оң бағасы (жоғарлату мақсатында) үшін қайта тапсыруға рұқсат етілмейді.

· қорытынды бақылаудың бағасы мен рұқсат алу рейтінгілік бағадан қалыптасқан қорытынды бағамен анықталады.
· семестр барысында қабылданған ағымдық және аралық бақылаулар қорытындысы бойынша 50 пайыздан төмен баға алған студент қорытынды бақылауға жіберілмейді;

· қорытынды бақылау кестесін факультет офис-регистраторы жасап, университет оқу ісі жөніндегі проректоры бекітеді;

· студенттерді курсы, мамандығы, оқу тобы бойынша қорытынды бақылауға жіберу факультет деканының өкімімен рәсімделеді;

· қорытынды бақылауға жіберілген студенттің сынақ кітапшасына офис – регистрация сессияға жіберу туралы мөр соғады;

· қорытынды бақылау өткізу формасы емтихан болып табылады;

· емтихан пән ерекшелігіне қарай компьютерлік тестілеу, ауызша, жазбаша немесе көрме-практикалық (бейнелеу өнері және сызу, музыка мамандықтарында) түрде студенттің оқу тілі (қазақша, орысша) негізінде қабылданады;

· емтихан билеті кафедра мәжілісінде қаралып, бекітіледі;

· офис-регистратор емтихан ведомосына студенттің семестр барысында қабылданған ағымдық және аралық бақылаулардан жинаған балдарының пайыздық көрсеткішін көрсетіп береді;

· емтихан ведомосі арнайы журналға тіркеліп, сессияға жіберу туралы мөр соғылады;

· тьютор ведомості емтихан күні алып, сол күні бағасын қойып, офис-регистраторға қайта тапсырады;

· қорытынды емтихан ведомосінің екі түрі болады:

апелляциясыз және апелляция қорытындысымен; 
· емтихан қорытындысы сол күні апелляциясыз ведомосқа қойылып, студенттерге хабарланады;

· студент қорытынды бақылау нәтижесімен келіспеген жағдайда апелляцияға беруге құқығы бар

·  оқу пәні бойынша қурстық жұмыс тапсырмаған студент қорытынды бақылауға жіберілмейді;

· емтиханды тьютормен бірге кафедра өкілі енген комиссия қабылдайды

· студент қорытынды бақылауға міндетті түрде сынақ кітапшасымен кіруі керек

· логикалық жағынан отрақ байланыс болған жағдайда кафедраның 2-3 пәнін біріктіріп, кешенді түрде емтиан қабылдауға болады. Бұл жағдайда әр пән бойынша қорытынды баға жеке шығарылып,тиісті ведомостарына қойылады;

· егер студент емтиханнан «қанағаттанарлықсыз» (F) баға алса, ағымдық және аралық бақылаулар көрсеткішін есепке алмай ақ, ведомосқа F қойылып, сынақ кітапшасына қойылмайды;
· студент бұп пәнді ақылы негізінде бір академиялық кезең ішінде  қайта оқиды

· науқастануына немесе басқа да дәлелді себептермен емтиханға келмеген студент факультет деканының  рұқсатымен емтиханды жеке тапсырады;
· егер студент емтиханға келмесе тьютор емтихан ведостіне «келген жоқ» деп белгілейді;

· емтихан өз уақытында, көрсетілген аудиторияда қабылдануы тиіс

· Қорытынды баға төмендегідей формуламен есептеленеді:

Қб=(А1+А2):2*0,6+Е*0,4
           Мұндағы А1 - ағымдық бақылаудың пайыздық көрсеткіші
               А2 - аралық бақылаудың пайыздық көрсеткіші

               Е -емтихан балының пайыздық көрсеткіші

Аппелляция  өткізу  

Апелляция (Appeal) – студент өтініші бойынша білімін бағалауда орын алған кемшіліктерді жою  мақсатымен өткізілетін рәсім.

                                   Апелляция  төмендегідей жағдайда өткізіледі:

    -    емтихан билеті немесе тест сұрақтары дұрыс құрастырылмаған жағдайда;

    -    тест сұрақтарының жауабы дұрыс болмаған жағдайда;

    -    тест сұрақтарының бірнеше  дұрыс жауабы болған жағдайда;

    -    емтихан билеті немесе тест сұрақтары оқу бағдарламасынан тыс берілген жағдайда;

    -    студент білімін бағалауда тьютор тарапынан әділетсіздік  болған жағдайда;

    -    апелляция емтихан өткізілген күннен соң   келесі күні өткізіледі;

    -    апелляция төмендегідей реглемент бойынша жүзеге асырылады:

    -    студент факультет деканының атына жазған өтінішінде апелляцияға беріп отырған                  

          пәнді және ондағы келіспейтін мәселелерін толық көрсетуі керек; 
    -    офис-регистратор студент өтінішін апелляция өткізу журналына тіркейді

    -    КТО мен тьютор берген жауап парағы қоса тіркеледі;

    -    факультет офис-регистраторы студент өтінішін қарап,  апелляцияға өткізу мерзімін     

         белгілейді;
    -    апелляциялық комиссия құрамы туралы пән оқытылатын кафедра меңгерушісі өкім  

          шығарады;

    -    апелляциялық комиссия құрамына қызметтік лауазымы бойынша факультет деканы                             

          немесе офис-регистраторының кіруге құқығы бар;
    -    апелляциялық комиссия мәжілісі хаттама арқылы рәсімделеді;

    -    студенттің  апеллияция нәтижесінде алған бағасы апелляция қорытындысымен   

          ведомостына енгізіледі;  
    -    студенттің рейтингісін анықтауға апелляция қорытындысы нәтижесіндегі баға 
         есептелінеді. 

Жазғы семестрді ұйымдастыру 
Жазғы семестр (Summer Term)-студенттің қосымша жеделдетіп білім алуы (экстернат) немесе жекелген оқу пәндері бойынша академиялық «қарызы» мен айырмашылықтарын жою мақсатында ақылы негізде ұйымдастырылатын оқу түрі болып табылады.

· жазғы семестрге қатынасу мемлекеттік тапсырыс негізінде оқитын студенттер үшін де ақылы негізінде болады;

· жазғы семестр мерзімі мамандықтын академиялық күнтізбесінде көрсетіліп, ұзақтығы 6 аптаға дейін созылады;

· студент жазғы семестрге төмендегідей жағдайларда қатысады;

· оқу үлгерімі «жақсы» немесе «өте жақсы» студенттер қосымша жеделдетіп білім алу мақсатында (экстернат);

· балдық рейтингтік бақылау нәтижелері бойынша емтиханға жіберілмеген студеттер;

· өткен академиялық кезеңнен академиялық «қарызы» бар студенттер;

· академиялық демалыстан кейін немесе мамандық ауыстырған жағдайда академиялық айырмашылығы бар студенттер.

     Жазғы семестр барысында төмендегідей оқу түрлері ұйымдастырылды:

· студенттің мамандығы бойынша кәсіби білімін дамыту мақсатында оқу жоспары негізінде оқытылатын кез-келген оқу курстарын (экстернат үшін)меңеруі;

· академиялық «қарыздары» мен айырмашылықтарын жою мақсатында консультация алуы;

Студентке жазғы семестрде қосымша курстарды игеру үшін офис-регистратор төмендегі жағдайларды ескере отырып, рұқсат береді:

-     өткен академиялық кезендер бойынша «қарыз» студенттер;

-     студенттің жалпы үлгерім деңгейінің көрсеткіші В-дан жоғары болуы керек;

Студенттерді  курстан курсқа орташа көшіру GPA-сын жоғары оқу өзі бекітеді. Х.Досмұхамедов атындағы Атырау мемлекеттік университетінде курстан курсқа көшуді төмендегі  өту балы бекітеді; екінші курсқа-2,0 кем емес, үшінші курсқа-2,25 кем емес, төртінші курсқа-2,5 кем емес.

Жазғы семестрді өткізу тәртібі:

· студент факультет деканына жазғы семестрге қатсуға өтініш береді;

· офис-регистратор студенттің оқу үлгеріміне қарай шешім шығарады;

· жазғы семестрдің сабақ кестесін офис-регистратор құрастырады

· сабақ кестесі студенттің оқу ақысы төленгеннен кейін бекітіледі;

· студенттің жазғы семестрдегі оқу ақысын толық төлеуіне офис-регистратор жауапты;

· жазғы семестр барысында оқыған оқу пәні емтихандары балдық-рейтингтік жүйемен бағаланады;

· емтихан сессиясына жіберілмеген, академиялық «қарызы» немесе айырмашылығы бар студенттердің жазғы семестр қорытындысы бойынша GPA балы талап етілген деңгейге жеткен жағдайда, курстан-курсқа  көшіріледі;

·  жазғы семестр қорытындысы бойынша «қанағаттанарлықсыз» баға алып, тиісті GPA балын жинай алмаған студент қайта оқу курсына қалдырылады;

· мемлекеттік білім гранты негізінде оқитын студент жазғы семестр қорытындысы бойынша тиісті GPA балын жинай алмаса, білім грантынан айрылып, қайта оқу курсына қалады;

· студенттің қайта оқуы тек ақылы негізде болады.

Студенттерді курстан-курсқа көшіру туралы 

Студенттерді  курстан-курсқа көшіру туралы шешім оқу жылының соңында қабылданады. 

-көктемгі емтихан сессияның қорытындысы бойынша факультет офис-регистраторының мәлімдемесі негізінде деканат студенттерді курстан-курсқа көшіру туралы бұйрық шығарады;

Жоғары оқу орындарында студенттерді курстан-курсқа көшіру (GPA) балы белгіленеді;

· GPA балы студенттің жылдық оқу бағдарламасы  негізінде шығарылады;

· Жеке оқу жоспары бойынша берілген оқу пәндері мен кәсіби практика бағдарламаларын толық игерген және жылдық GPA балы талап етілген деңгейдегі студенттер курстан-курсқа көшіріледі;

·  GPA балы курс жоғарлаған сайын  артады. 2 курсқа көшу үшін 2,0 балдан (үлгерім деңгейі С) кем  болмауы тиіс; 3 курсқа көшу үшін -2,25 балдан (үлгерім деңгейіС+) кем болмауы тиіс; 4 курсқа көшу үшін-2,5 балдан (үлгерім деңгейі В-) кем болмауы тиіс;

· егер студент GPA балы көрсетілген мөлшерден төмен болса, онда келесі курсқа көшірілмей, аталған курсты қайта оқиды;

· қайта оқуға қалдырылған студеттер оқуы ақылы негізде жүргізіледі;

· мемлекеттік тапсырыс негізінде оқитын студент оқу үлгерімі бойынша қайта оқуға қалдырылған жағдайда мемлекеттік білім грантынан айырылады;

· келісім шарт бойынша ақылы негізде оқитын студенттер оқу жылына арналған оқу ақысын толық төлемеген жағдайда оқу орнынан шығарылады;

· деканат студенттің сынақ кітапшасына курстан-курсқа көшірілгендігі туралы бұйрық нөмерін қойып, оны мөрмен бекітеді;

· оқу курсы бойынша тиісті GPA балын жинаған , бірақ жекелеген оқу пәні бойынша «академиялық қарызы» оқу пәні  бойынша кредит саналмайды;

· бұл кредитті студент ақылы негізде жазғы семестрге қатынасып, оқып игеруі тиіс.

Оқудан шығару, қайта қабылдау және ауыстыру туралы  

   Қорытынды бақылау нәтижесі сессиясы бойынша академиялық қарызы бар студент оқудан шығарылмайды.

              Студент оқу орнынан  төмендегідей жағдайда шығарылады:

· өз қалауы бойынша;

· денсаулығына байланысты медициналық анықтамасы болған жағдайда;

· оқу орны ішкі тәртіп ережелері мен Жарғысын бұзған  жағдайда;

· оқудан шығарылған студентке транскрипт беріледі;

· студент оқудан шығарылған мерзіміне қарамастан оқуға қайта қабылдануға құқылы;

· оқуға қайта қабылданудың міндетті шарты –студент бір академиялық кезеңді аяқтауы қажет;

· студенттің оқудан шығарылғанға  дейінгі жинаған кредит саны көлемінде есептелінеді;

· транскриптегі кредит саны қажетті білім беру бағдарламасына сай болған жағдайда студент кез келген мамандыққа және  кез келген курсқа оқуға қайта қабылданады;

· оқуға қайта қабылдау рәсімі төмендегі тәртіппен жүзеге асырылады:

· студент оқуға қайта қабылдау туралы оқу орны басшысы атына өтініш береді;

· өтінішке оқыған оқу пәндерінің кредит саны мен бағасы көрсетілген транскрипт қоса тігіледі;

· транскрипт негізінде факультет деканы оқу жаспарындағы пән айырмашылықтарын анықтай отырып, оқу курсын белгілейді;

· офис-регистратор айырмашылықтарын тапсыру мерзімін белгілейді;

· студентті оқуға қайта қабылдау туралы бұйрықты факультет деканы дайындайды;

· пән айырмашылықтарын тапсыру мерзімі бір академиялық кезең ішінде ақылы негізде жүзеге асырылады;

· егер студент белгіленген мерзімде айырмашылықтарын жоймаса, академиялық берешек ретінде есептелініп, курстан - курсқа көшкенде   GPA балына әсер етеді;

· студент  бір білім беру ұйымынан екіншісіне, бір мамандықтан екіншісіне, оқытудың бір нысанынан екіншісіне ауысуға құқығы бар;

· студенттің күндізгі оқу бөліміне оқуға қайта қабылдау туралы негізде жүзеге асырылады;

· студенттің сырттай оқу бөліміне оқуға қайта қабылдау туралы өтініші кезекті емтихан сессиясының сабақтары басталғанға дейін ақылы негізде қаралады;

· студенттің бір оқу орнынан басқа оқу орнына ауысуы төмендегідей рәсіммен жүзеге асырылады:

· студент басқа оқу орнына ауысуға рұқсат беру туралы оқып жүрген оқу орны басшысының атына өтініш береді;

· оқу орны басшысының жазбаша келісімін алған жағдайда, ауысқысы келетін білім беру ұйымының басшысы атына өтініш береді;

· қабылдаушы білім беру ұйымы  басшысының атына жазылған өтінішке студент факультет деканы растаған транскрипт пен сынақ кітапшасының және мемлекеттік білім гранты куәлігінің көшірмесін қоса тігеді;

· ауысу мәселесі шешілген жағдайда студентті қабылдаушы білім беру ұйымының басшысы ауысу туралы бұйрық шығарады;

     Студенттің бір оқу орны ішінде бір оқу түрінен екіншісіне немесе бір мамандықтан

басқа мамандыққа ауысуы ақылы негізде төмендегідей рәсіммен жүзеге асырылады:

      -     студент оқу орны басшысы атына  ауысқысы келетін   
            мамандығын немесе оқу түрін көрсетіп өтініш береді; 
      -     өтінішке факультет деканы растаған транскрипт  пен сынақ кітапшасының 
             көшірмесі қоса тігіледі;  
      -     студент ауысуға тілек берген мамандық факультет деканы оқу жоспарындағы 
            пәндер айырмашылығын анықтай отырып, оқу курсын белгілейді; 
      -     факультет деканының келісімі негізінде офис-регистратор көрсетілген   

             айырмашылықтардың тапсырылу мерзімін белгілейді;

· күндізгі оқу бөлімінен сырттай оқу бөліміне ауысқан жағдайда 
айырмашылықтарды тапсыру мерзімі бір академиялық кезең көлемінде болуы мүмкін немесе студенттің белгіленген айырмашылықтарды күндізгі оқу бөлімі студенттерімен тапсыруына құқығы бар;
-
cтуденттің қайта оқуға қабылдануы немесе сәйкес курстың басқа мамандығына ауысуы, оқу жоспары бойынша пәндер айырмашылығы  5 пәннен, соның ішінде міндетті оқу компоненті бойынша 3 пәннен аспаған жағдайда  ғана жүзеге асырылады.Керісінше жағдайда студент 1 курс төмен  курсқа қабылданады.(ҚР БҒМ-нің 13.01.05 жылғы   13 бұйрығының 11 тармағы);

-
студенттің оқу пәні бойынша айырмашылықтарды 1 академиялық кезеңнен кем болмайтын уақыт ішінде немесе жазғы семестр барысында ақылы негізде тапсыруға мұмкіндігі бар;

-
оқу жоспарындағы айырмашылықты берілген мерзім ішінде тапсыруы міндетті, тиісті GPA балын жинаған студент келесі курсқа көшіріледі;

      -    оқуға қайта қабылданған студент оқуын тек ақылы негізде ғана жалғастыра алады;

      -
ақылы негізде оқып, оқу ақысын уақытында төлемегені үшін оқу орнынан шығарылған студент, университеттен  шыққан мерзіміне дейінгі оқу ақысын төлеуге міндетті.

Бітіру (диплом) жұмысын дайындау 

Бітіру (диплом) жұмысы (Diplom Work)- жалпыға міндетті мемлекеттік білім беру стандарты талабы бойынша студенттің белгілі бір тақырып негізінде ғылыми-зерттеу жұмысымен айналысып, алынған нәтижесін мемлекеттік қорытынды аттестаттау комиссиясы алдында қорғауы.

· бітіру (диплом) жұмысы жалпыға міндетті білім беру стандарты бойынша бөлінген кредит көлемінде орындалады;

бітіру (диплом) жұмысының мақсаты;

-    студенттің мамандық бойынша игерген теориялық білімі мен практикалық 
     дағдысын дамытып, кеңейтуі және оны нақты ғылыми-өндірісте қолдануы;         

     -    студенттің өз бетінше жұмыс істеу дағдысы мен зерттеу әдістемесін меңгеру;
     -    бітіру (диплом) жұмысы тақырыбы өзекті, ғылыми көкейкесті мәселелерді 
           қарастыруы қажет; 
     -    бітіру (диплом) жұмысының тақырыбын анықтауда ғылым мен өндірістің өзекті                 

           проблемалары ескеріліп, ол мамандықтың даярлық бағытына сәйкес болуы керек; 

     -    арнаулы кафедра бітіру (диплом) жұмысының тақырыбын анықтап, жыл сайын

           жаңартып отырады; 
· бітіру (диплом) жұмысының тақырыбы факультет кеңесінде қаралып, бекітіледі;

· студент бітіру (диплом) жұмысы тақырыбын кафедра мәжілісінде бекітілген тақырыптар тізбесінен таңдап алады;

· студент ғылыми –теориялық негіздемелері жасалынған өз тақырыбын ұсынуына құқығы бар;

· сырттай оқу бөлімінің студенттеріне өндірістік қажеттілікке сәйкес тақырыбын алуға рұқсат етіледі;

· бітіру (диплом) жұмысына ғылыми жетекшілікке кафедра ұсынысы бойынша оқу орны басшысы бұйрығымен профессор, доцент тағайындалады;

· жетекшілікке басқа ұйымдардың ғылыми қызметкерлері мен жоғары білікті мамандарын да тағайындауға болады;

· студент ғылыми жетекшісімен бітіру (диплом) жұмысының әр бөлімі бойынша орындалу реті көрсетілген жұмыстың күнтізбелік кестесін жасайды;

· жұмыс кестесі кафедра мәжілісінде бекітіледі; 

Бітіру (диплом) жұмысының ғылыми жетекшісі

· студентке тақырыбына байланысты негізгі әдебиеттерді, анықтамалық және 

· мұрағаттық материалдарды ұсынады;

· студенттің бітіру (диплом) жұмысының күнтізбелік кестесі бойынша ағымдық бақылауды жүзеге асырады;  

· студент жұмыстың дайындық дәрежесі туралы ғылыми жетекшісі мен кафедра меңгерушісіне есеп беріп отырады;

· диплом жұмысы студенттің оқу тілінде (қазақ немее орыс) орындалып, қорғалады;

· студент тақырыбы бойынша зерттеу жұмысын ғылыми мекемелер мен ұйымдарда жүргізуіне болады;

· аяқталған бітіру (диплом) жұмысы жазбаша пікір беру үшін ғылыми жетекшіге тапсырылады;

· жұмысты қарап шыққаннан кейін ғылыми жетекші «қорғауға рұқсат беріледі» немесе «қорғауға рұқсат берілмейді» деген қорытынды пікірін береді;

· қорғауға ұсынылатын бітіру (диплом) жұмысына сырт маманының (рецензент) пікірі беріледі;

· рецензенттер тізімі арнаулы кафедра меңгерушісі ұсынысымен оқу орны басшысы бұйрығымен бекітіледі;

· рецензенттер ғылыми дәрежесі бар басқа ЖОО профессор, доценті, өндірістік және ғылыми ұйымдардың жетекші мамандарынан тағайындалады;

· бітіру (диплом) жұмысы дайындалған кафедрадан басқа кафедрада қызмет істейтін кәсіби біліктілігі жағынан жақын ғылыми дәрежесі бар профессор, доценттердің де рецензент болуға құқығы бар;

· бітіру (диплом) жұмысына білім алушы оқыған арнаулы кафедра оқытушыларының пікір беруіне болмайды;

· рецензент  қорғауға ұсынылған жұмыстың өзектілігі, зерттелген тақырыптың жаңалығы мен практикалық мәнділігін көрсете отырып, «өте жақсы», «жақсы», «қанағаттанарлық», «қанағаттанарлықсыз» деп бағалап, диплом жұмысына жазбаша пікір береді;

· бітіру (диплом) жұмысы балдық-рейтингтік жүйемен бағаланады. 

Мемлекеттік қорытынды аттестаттауды өткізу 
   Мемлекеттік қорытынды аттестаттау (Qualification Examianation)- білім алушылардың жалпыға міндетті мемлекеттік білім беру стандартын игеру деңгейіне жүргізілетін, оның нәтижелері бойынша білімі туралы құжат (диплом) берілетін рәсім.

· мемлекеттік қорытынды аттестаттау (МҚА) мамандықтың академиялық күнтізбесінде көзделген мерзімде өткізіледі;  

· МҚА ұзақтығы кем дегенде 4 апта мерзімге белгіленеді;
· МҚА-ға мемлекеттік жалпыға міндетті білім беру стандартының талабы бойынша күндізгі және сырттай (5 және 3 жылдық) оқу бөлімін бітіруші студенттер үшін 128, 2 жылдық оқу бойынша 96 кредит теориялық оқу мен оқу өндірістік практикадан 10 кредит игерген білім алушылар жіберіледі;
· МҚА жалпыға міндетті мемлекеттік білім беру стандарты мен типтік оқу бағдарламасы талабы бойынша өткізіледі;
· мемлекеттік қорытынды аттестаттау оқу жоспарында көрсетілген пәндер бағдарламалары көлемінде өткізіледі;
· білім алушыларға мемлекеттік қорытынды аттестаттауға рұқсат беру факультет деканының өкімімен рәсімделіп, мемлекеттік аттестаттау комиссиясына ұсынылады;
· мемлекеттік қорытынды аттестаттау комиссиясының жұмыс кестесін жасау факультет деканына жүктеледі;
· мемлекеттік қорытынды аттестаттау комиссиясының жұмыс кестесін оқу орны басшысы бекітіп, комиссия жұмысына дейін екі апта бұрын бітірушілер назарына ұсынылады;
· мемлекеттік қорытынды аттестаттау өткізу түрін (ауызша немесе жазбаша) ЖОО-ның (факультеттің) Ғылыми Кеңесі анықтайды;
· мемлекеттік қорытынды аттестаттау бағасы балдық-рейтингтік жүйемен бағаланады;
· бітірушілер саны көп болған жағдайда мамандандыру бағыттарын ескере отырып, бір мамандықтан бірнеше МҚА комиссиясын құруға болады;
· бітірушілер саны аз болған жағдайда ұқсас мамандықтардан біріккен МҚА комиссиясы құрылуы мүмкін;
· МҚА комиссиясының құрамына қызметтік дәрежесі бойынша: факультет деканы немесе арнаулы кафедра меңгерушісі кіруге құқығы бар;
· МҚА комиссиясының мүшелері болып кафедраның жетекші профессор-доценттері тағайындалады;
· МҚА комиссиясының құрамы кемінде төрт адамнан тұруға тиісті;
· МҚА комиссиясының барлық мәжілістеріне хаттама толтырылады;
· хаттаманы комиссия  мүшелерінің ішінен арнаулы кафедра оқытушысынан тағайындалған хатшы толтырады;
· «қанағаттанарлық»  баға алған жағдайда бағасын жоғарылату мақсатымен мемлекеттік емтихандар мен бітіру жұмысын қайта қорғауға рұқсат берілмейді;
· мемлекеттік  қорытынды аттестаттау комиссиясына «қанағаттанарлықсыз» баға алғаннан кейін өткізілген денсаулығы жөнінде құжаттар қабылданбайды;
· комиссия жұмысы аяқталғаннан кейін комиссия төрағасы жазбаша есеп тапсырады;
· мемлекеттік аттестаттау комиссиясы төрағасының есебі оқу орны немесе факультет кеңесінің мәжілісінде талқыланып, бекітіледі.
Транскрипт құру туралы
Транскрипт (Transcript)- студенттің белгіленген нысандағы тиісті оқу кезеңіде кредиттері мен бағалары, әріппен  және санмен көрсетілген өткен пәндердің тізбесін көрсететін құжат.
-транскрипт компьютерде сауатты теріліп, жазылады;

-транскрипте оқу пәнінің аты толық жазылып, коды, кредит саны және бағасы    көрсетіледі;

-транскриптегі мәліметтер студенттің жеке оқу жоспарымен сай болуы керек;

-транскрипт студентке оқу орнын бітірген жағдайда дипломына қосымша ретінде немесе   белгілі академиялық кезеңнен кейін оқудан шыққан жағдайда беріледі; 
- студенттің белгілі академиялық кезеңді  аяқтанғаннан кейін транскрипт талап етуіне құқығы бар;
-транскрипте студент туралы толық (аты-жөні, туған жылы, бітірген жылы) мағлұмат беріледі;

-басқа оқу орнына ауысқан немесе оқудан шыққан студентке транскрипт оқу орнының фирмалық бланкісіне жазылып, арнайы журналға тіркеліп, беріледі;

-бітіруші транскриптіне диплом сериясы мен номері қойылып, арнайы журналға тіркеледі;

-студенттің бүкіл академиялық кезеңдегі өткен оқу пәндерін дұрыс тіркелуін тексеруге құқығы бар


Офис-регистрация  қызметкерлерінің функционалды міндеттері


Университет офис- регистраторының функционалды міндеттері

-тікелей оқу ісі жөніндегі проректорға бағынады;

-жалпы университет бойынша оқу үрдісіне кредиттік оқыту жүйесін енгізумен шұғылданады;

-кредиттік оқу жүйесіне байланысты министрлік және университет әкімшілігі тарапынан келген бұйрықтар мен нұсқаулардың жүзеге асырылуын бақылайды;
-университет ішінде бөлімдер арасында байланыс орнатады;

-факультет офис-регистраторлары мен кафедра эдвайзерлері жұмыстарына басшылық жасайды;

- кафедра меңгерушілерінен оқу пәндерінің қажетті әдістемелік материалдарымен қамтамасыз етілуін талап етеді;

-студенттердің сабақ үлгерімін қадағалау мақсатында компьютерлік технология орталығымен және барлық кафедра меңгерушілерімен тұрақты байланыс орнатады;

-мамандықтар бойынша академиялық күнтізбенің жасалуы мен  оның орындалуын бақылайды;

-сабақ кестесін уақытында құрастыру мен орындалуын бақылайды;

-ағымдық, аралық және қорытынды бақылаулардың өту барысын қадағалайды;

-қорытынды бақылау барысында емтихандардың ұйымдастырылуы  мен өткізіліуін бақылайды;

-студент транскриптінің дұрыс толтырылуын қадағалайды;
-офис-регистрация қызметкерлерінің біліктілігін арттырумен шұғылданады;

-офис-регистрация қызметкерлерінің функционалды міндеттері мен  жұмыс  кестесін анықтайды.

Факультет  офис- регистраторының функционалды міндеттері

-    тікелей университет офис - регистраторына бағынады;

-    жалпы факультет бойынша оқу процесіне кредиттік оқыту жүйесін 


      енгізумен шұғылданады;

-     кафедра эдвайзерлерінің жұмысына басшылық жасайды;

-     университет ішіндегі бөлімдер арасында байланыс орнатады;

-     ағымдық, аралық және қорытынды бақылаулар ведомостарын тіркейді

      және олардың талапқа сай толтырылуын қадағалайды;

-     студенттердің апелляциялық өтініштерін қарастырады;

-     студенттің оқу жылына арналған жеке оқу жоспарына жазылуын ұйымдастырады;

-     мамандықтар бойынша академиялық күнтізбенің жасалуы мен оның 

       орындалуын  бақылайды;

-     факультет бойынша қорытынды бақылау негізінде студент рейтингісін шығарумен 

       айналысады;

-     студенттердің оқу жылы барысындағы академиялық үлгерім көрсеткішін (GPA) 
      есептейді;

-    студенттердің институттан шығарылуы және қайта қабылдануы туралы 
 бұйрықтарының  орындалуын бақылайды;

-     студент санына қарай оқу топтарын анықтайды;

-     студенттерді курстан-курсқа көшіру туралы бұйрыққа мәлімет дайындайды;

-     студенттің жалпы білім сапасын бақылайды және шәкіртақы тағайындауға 
       қатынасады;

-     студенттердің жазғы семестрін ұйымдастырады;

-     сабақ кестесінің орындалуын бақылайды;

-     университет бітіруші түлектерге диплом тапсыру инауграциясын ұйыдастырады.       
Кафедра эдвайзерінің функционалды міндеттері

-     кредиттік оқыту жүйесіне байланысты арнаулы кафедра жанынан құрылады;

-     студенттерге әр академиялық кезеңге арналған білім кеңістігін анықтап, жеке жұмыс 

      жоспарын құруға және тьюторларды таңдауға әдістемелік кеңес береді;

-     студенттердің жеке оқу жоспарының дұрыс толтырылуын қадағалайды;

-     қызметі бойынша факультеттің оқу -әдістемелік кеңесіне мүше болып кіреді;

-     педагогикалық этиканы сақтай отырып, студентпен адамгершілік тұрғыда қарым-
       қатынас жасайды;   
-     cтудент үшін оқу үрдісіне қажетті ақпаратты материалдарды дайындайды;
-     студенттің әр акедемиялық кезеңге арналған элективті курстарын таңдауына көмек

      береді;
-     мамандық бойынша студенттің анықтама- жолсілтеуішін құрастырады;
-     ағымдық, аралық және қорытынды бақылауларды өткізуді ұйымдастырады;
-     студенттің акедемиялық рейтингісін шығаруға қатынасады;
-     оқу жоспарына сәйкес өтілетін оқу өндірістік практикаларды тьюторлармен бірге

       ұйымдастырады;
-     студенттердің кітапханамен байланысын ұйымдастырады;
-     студенттердің өздік жұмысының орындалу барысын қадағалайды;
-     студенттердің сабақ үлгерімін қадағалау мақсатында барлық тьюторлармен тұрақты

      байланыс орнатады;
-     қажет жағдайда жекелеген тьюторлармен келісе отырып, консультатциялар

       ұйымдастырады;

-     емтихан сессиясының қортындысын шығарады.
      ҚАЗАҚСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ БІЛІМ ЖӘНЕ ҒЫЛЫМ МИНИСТРЛІГІ
Х.ДОСМҰХАМЕДОВ АТЫНДАҒЫ АТЫРАУ МЕМЛЕКЕТТІК УНИВЕРСИТЕТІ
                                                                                                          “ Бекітемін”

                                                                                                     Оқу ісі жөніндегі проректор

                                                                                                       ____________ М.С.Кеңесбаев

                                                                                                       “_____”____________2008ж.

(шифр) “______________” мамандығы бойынша

_____ курс студенттеріне арналған 200_ -200_ оқу жылының

Академиялық күнтізбе
200_ ж күзгі семестр

	1 қыркүйек
	Оқу жылының басталуының салтанатты ашылуы

	1-6 қыркүйек
	Бағдарлық апта

	6-8 қыркүйек
	Жеке жоспарларды тапсыру кезеңі

	8 қыркүйек
	Оқу жылының басталуы

	8 қыркүйек – 20 желтоқсан   
	І оқу семестрі

	15-17 қыркүйек
	толықтыру /кеміту

	20-25 қазан
	1 ағымдық бақылау

	25 қазан
	Республика күні

	16 желтоқсан
	Қазақстан Республикасы Тәуелсіздік күні  (демалыс)

	15-20 желтоқсан
	ІІ аралық бақылау

	1-2  қаңтар 2009 ж
	Жаңа жыл (демалыс)

	22желтоқсан-10қаңтар 2009ж
	Кеңес берулер, қысқы емтихандық сессия

	12-24 қантар 2009ж
	Қысқы каникул

	Сабақтардың жалпы саны  : 15 апта


200_ ж көктемгі  семестр

	26қаңтар-16 мамыр 
	 Кеңес берулер, «Қазақстан тарихы» бойынша мемлекеттік емтихан

	16-21 наурыз
	Бағдарлау аптасы

	12 ақпан – 26 мамыр 
	ІІ оқу  семестрі

	8 наурыз
	Халықаралық әйелдер күні (демалыс)

	22 наурыз
	Наурыз  ұлттық мерекесі  (демалыс)

	23-25 наурыз
	Жеке жоспарларды тапсыру кезеңі

	26-28 наурыз
	Жеке жоспарларды тапсыру кезеңі

	9  -14 наурыз
	1 ағымдық бақылау

	1 мамыр
	Қазақстан халықтарының күні (демалыс)

	9 мамыр
	Ұлы Отан  соғысының  Жеңіс күні (демалыс)

	11мамыр-16мамыр
	ІІ аралық бақылау 

	18мамыр-6маусым
	Кеңес берулер, жазғы емтихандық сессия

	18маусым-31тамыз
	Жазғы каникул

	Сабақ оқылатын уақыт  : 15 апта


                     Факультет деканы: ___________                   ______________
                                                             (қолы)                             
Х.ДОСМҰХАМЕДОВ АТЫНДАҒЫ АТЫРАУ МЕМЛЕКЕТТІК УНИВЕРСИТЕТІ

Офис регистрациясының тел:
Деканат тел:

Жеке оқу жоспарын баспа әрпімен

 толтыруыңызды сұраймыз!

                                                                 «Бекітемін»

                                                                Факультет  деканы _________________

                                                                                 «______» _______________2008 ж.

                           ТАҢДАУ ПӘНДЕРІН ТІРКЕУ ӨТІНІШІ

Аты –жөні______________________________________________
Факультеті  _____________________________________________ 
Курсы, оқу тобы_________________________________________

Оқу тілі    ______________________________________________

3-курстың жеке оқу жоспарын құруға төмендегі пәндерді тіркеуіңізді өтінемін

1.Жалпы білім беру пәндерінен

	Р/с
	                Пән коды, аты
	Кредит саны

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	


2. Базалық пәндер                
	Р/с
	Пән коды, аты
	                                                                    Кредит саны

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	


3. Кәсіптік пәндерден

	Р/с
	Пән коды, аты
	   Кредит саны
	                        Тьютор


	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	


_____________________________________________________кафедрасы
Эдвайзер     ______________________________________________

Қолы:________________
Студент______________                               Эдвайзер_______________

«______» ___________200  ж                          «______» ______________200   ж.

Х.ДОСМҰХАМЕДОВ АТЫНДАҒЫ АТЫРАУ МЕМЛЕКЕТТІК УНИВЕРСИТЕТІ

Офис регистрациясының тел:
Деканат тел:

Жеке оқу жоспарын баспа әрпімен

 толтыруыңызды сұраймыз!

                                                                 «Бекітемін»

                                                                Факультет  деканы _________________

                                                                 «______» _______________200    ж.

Студенттің 2008-2009оқу жылына арналған жеке оқу жоспары№ ___ 


 (күндізгі бөлім) 

Аты –жөні______________________________________________
Факультеті  _____________________________________________ 
Курсы, оқу тобы_________________________________________

Оқу тілі    ______________________________________________

                   Жеке оқу жоспарына жазылатын оқу пәндері

                                     Міндетті оқу компоненттері

	Р/с
	Пән коды, аты
	        Кредит саны
	Тьютор


	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	



 Таңдау бойынша оқу компоненттері
	Р/с
	Пән коды, аты
	        Кредит саны
	Тьютор


	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	


                                           Оқу- өндірістік практикалар

	Р/с
	Практика түрлері
	        Кредит саны
	Жетекші  тьютор


	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	


______________________________________________________кафедрасы
Эдвайзер ______________________________________________

Қолы:________________
Студент______________                               Эдвайзер_______________

«______» ___________200  ж                          «______» ______________200   ж.

Студент______________________кредит жинап, ауысу балы (GPA)_______ болып,

_________курсқа көшірілді(қайта оқуға қалдырылды)
Бұйрық№___   «____ »_______________________2008ж.
Халел Досмұхамедов атындағы Атырау мемлекеттік университеті

Атырауский  государственный  университет имени Халела Досмухамедова
ҚОРЫТЫНДЫ ЕМТИХАН БЕТШЕСІ

ИТОГОВАЯ ВЕДОМОСТЬ  № _______
Күндізгі бөлім / очное обучение

Факультет: ___________________________________________

Семестр:  ___________  200 __-200 __ оқу жылы /учебный год

Курс:  _______________ Топ/ группа: _____________________

Мамандық / Специальность: _____________________________

Кафедра ______________________________________________

Пән /дисциплина: ______________________________________

Тьютор: ______________________________________________

Емтихан күні /Дата проведения экзамена: «___» _____ 200__ г
	№
	Студенттің аты-жөні/ Ф.И.О студента
	Сынақ кітапшасының нөмірі/ Номер зачетной книжки
	1 рейтинг қортындысы/ Первая рейтинговая  оценка-R1 (%,)
	2 рейтинг қорытындысы/ Вторая рейтинговая  оценка-R2 (%, )
	Орташа рейтинг бағасыСредняя  рейтинговая  оценка-Rср  (%, балл)
	Емтихан бағасы/Оценка экзамена Е (%, )
	Апелляция қорытындысымен/ Оценка экзамена с учетом апелляции- Еа (%, )
	 ( Қорытынды баға/Итоговая оценка /

	
	
	
	
	
	
	
	
	% балл
	Сандық/Цифровая 
	Әріптік/Буквенная 
	Дәстүрлі/Традиционная 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


	А
	95-100
	 
	С
	65-69
	 

	А-
	90-94
	 
	С-
	60-64
	 

	В+
	85-89
	 
	D+
	55-59
	 

	В
	80-84
	 
	D
	50-54
	 

	В-
	75-79
	 
	F
	0-49
	 

	С+
	70-74
	 
	Всего
	 

	Явив-ся/ келгені
	 

	Не явив-ся/ келмегені
	 


Декан факультета: _________________________

Офис-регистратор: _________________________

Тьютор:                    _________________________

Халел Досмұхамедов атындағы Атырау мемлекеттік университеті

Атырауский  государственный  университет имени Халела Досмухамедова
ЕМТИХАН БЕТШЕСІ

ЭКЗАМЕНАЦИОННАЯ ВЕДОМОСТЬ  № _______

Күндізгі бөлім / очное обучение

Факультет: ___________________________________________

Семестр:  ___________  200 __-200 __ оқу жылы /учебный год

Курс:  _______________ Топ/ группа: _____________________

Мамандық / Специальность: _____________________________

Кафедра _____________________________________________

Пән /дисциплина: ______________________________________

Тьютор: ______________________________________________

Емтихан күні /Дата проведения экзамена: «___» _____ 200__ г.
	№
	Ф.И.О студента
	Сынақ кітапшасының нөмірі/ Номер зачетной книжки
	№1 рейтинг қорытындысы Первая рейтинговая  оценка-R1 (%)
	№2 рейтинг қорытындысы/ Вторая рейтинговая  оценка-R2 (% )
	Орташа рейтинг бағасы/Средняя  рейтинговая  оценка-Rср  (%)
	Емтихан бағасы/ Оценка экзамена Е (%)
	Таныстым

(студент қолы)

Ознакомлен(а)   (подпись студента)
	Апелляция қорытындысымен /Оценка экзамена с учетом апелляции- Еа (%,)

	
	
	
	
	
	
	
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


	А
	95-100
	 
	С
	65-69
	 

	А-
	90-94
	 
	С-
	60-64
	 

	В+
	85-89
	 
	D+
	55-59
	 

	В
	80-84
	 
	D
	50-54
	 

	В-
	75-79
	 
	F
	0-49
	 

	С+
	70-74
	 
	Всего
	 

	Явив-ся/ келгені
	 

	Не явив-ся/ келмегені
	 


Декан факультета: _________________________

Офис-регистратор: _________________________

Тьютор:                  _________________________
.

Халел Досмұхамедов атындағы Атырау мемлекеттік университеті

Атырауский  государственный  университет имени Халела Досмухамедова
                                      Первая рейтинговая ведомость №

                                     БІРІНШІ АРАЛЫҚ БАҚЫЛАУ БЕТШЕСІ   №

                                             Күндізгі бөлім / очное обучение
Факультет: ___________________________________________

Семестр:  ___________  200 __-200 __ оқу жылы /учебный год

Курс:  _______________ Топ/ группа: _____________________

Мамандық / Специальность: _____________________________

Кафедра ______________________________________________

Пән /дисциплина: ______________________________________

Тьютор: ______________________________________________

Күні /Дата  «___» _____ 200__ г.

	№
	Ф.И.О студента
	Сынақ кітапшасының нөмірі/ Номер зачетной книжки
	№1 ағымдық бақылау/ Первый текущий контроль-t1 (%, )
	№1аралық бақылау/Первый  рубежный контроль-r1 (%, )
	№1 рейтинг қорытындысы/ Первая рейтинговая оценка- R1
	Таныстым

(студент қолы)  Ознакомлен(а) (подпись студента)

	
	
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


	Из них
	Кол-во
	Из них
	Кол-во

	А
	95-100
	 
	С
	65-69
	 

	А-
	90-94
	 
	С-
	60-64
	 

	В+
	85-89
	 
	D+
	55-59
	 

	В
	80-84
	 
	D
	50-54
	 

	В-
	75-79
	 
	F
	0-49
	 

	С+
	70-74
	 
	Всего
	 

	Явив-ся/ келгені
	 

	Не явив-ся/ келмегені
	 


Декан факультета: _________________________

Факультет офис-регистраторы: _________________________

Тьютор:                  _________________________

Халел Досмұхамедов атындағы Атырау мемлекеттік университеті

Атырауский  государственный  университет имени Халела Досмухамедова
                                      Вторая рейтинговая ведомость №

                                     ЕКІНШІ АРАЛЫҚ БАҚЫЛАУ БЕТШЕСІ   №

                                             Күндізгі бөлім / очное обучение
Факультет: ___________________________________________

Семестр:  ___________  200 __-200 __ оқу жылы /учебный год

Курс:  _______________ Топ/ группа: _____________________

Мамандық / Специальность: _____________________________

Кафедра ______________________________________________

Пән /дисциплина: ______________________________________

Тьютор: ______________________________________________

Күні /Дата  «___» _____ 200__ г.

	№
	Ф.И.О студента
	Сынақ кітапшасының нөмірі/ Номер зачетной книжки
	№2 ағымдық бақылау/ второй текущий контроль-t1 (%, )
	№2аралық бақылау/второй  рубежный контроль-r1 (%, )
	№2 рейтинг қорытындысы/ вторая рейтинговая оценка- R1
	Таныстым

(студент қолы)  Ознакомлен(а) (подпись студента)

	
	
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


	Из них
	Кол-во
	Из них
	Кол-во

	А
	95-100
	 
	С
	65-69
	 

	А-
	90-94
	 
	С-
	60-64
	 

	В+
	85-89
	 
	D+
	55-59
	 

	В
	80-84
	 
	D
	50-54
	 

	В-
	75-79
	 
	F
	0-49
	 

	С+
	70-74
	 
	Всего
	 

	Явив-ся/ келгені
	 

	Не явив-ся/ келмегені
	 


Декан факультета: _________________________

Факультет офис-регистраторы: _________________________

Тьютор:                  _________________________

Халел Досмұхамедов атындағы Атырау мемлекеттік университеті

Атырауский  государственный  университет имени Халела Досмухамедова
ҚОРЫТЫНДЫ ЕМТИХАН БЕТШЕСІ

ИТОГОВАЯ ВЕДОМОСТЬ  № _______

Сырттай бөлім / Заочное обучение 

Факультет: ___________________________________________

Семестр:  ___________  200 __-200 __ оқу жылы /учебный год

Курс:  _______________ Топ/ группа: _____________________

Мамандық / Специальность: _____________________________

Кафедра ______________________________________________

Пән /дисциплина: ______________________________________

Тьютор: ______________________________________________

Емтихан күні /Дата проведения экзамена: «___» _____ 200__ г
	№
	Студенттің аты-жөні /Ф.И.О студента
	Сынақ кітапшасының нөмірі/ Номер зачетной книжки
	 рейтинг қорытындысы рейтинговая  оценка-R1 % 
	Емтихан бағасы /Оценка экзамена Е (%,)
	Оценка экзамена c учетом  апелляции- Апелляция қорытындысымен Еа (%, балл)
	 (Қорытынды баға Итоговая оценка)

	
	
	
	
	
	
	% балл
	Сандық /Цифровая 
	Әріптік Буквенная 
	Дәстүрлі/Традиционная 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


	Из них
	Кол-во
	Из них
	Кол-во

	А
	95-100
	 
	С
	65-69
	 

	А-
	90-94
	 
	С-
	60-64
	 

	В+
	85-89
	 
	D+
	55-59
	 

	В
	80-84
	 
	D
	50-54
	 

	В-
	75-79
	 
	F
	0-49
	 

	С+
	70-74
	 
	Всего
	 

	Явив-ся/келгені
	 

	Не явив-ся/келмегені
	 


Декан факультета: _________________________

Офис-регистратор: _________________________

Тьютор:                    _________________________

Халел Досмұхамедов атындағы Атырау мемлекеттік университеті

Атырауский  государственный  университет имени Халела Досмухамедова
Сырттай бөлім / Заочное обучение
ЕМТИХАН БЕТШЕСІ

ЭКЗАМЕНАЦИОННАЯ ВЕДОМОСТЬ  № _______
Факультет: ___________________________________________

Семестр:  ___________  200 __-200 __ оқу жылы /учебный год

Курс:  _______________ Топ/ группа: _____________________

Мамандық / Специальность: _____________________________

Кафедра ______________________________________________

Пән /дисциплина: ______________________________________

Тьютор: ______________________________________________
Емтихан күні /Дата проведения экзамена: «___» _____ 200__ г
	№
	Студенттің аты-жөні/ Ф.И.О студента
	Сынақ кітапшасының нөмірі/Номер зачетной книжки
	рейтинг қорытындысы рейтинговая  оценка-R1 (% )
	Емтихан бағасы /Оценка экзамена Е (%)
	Таныстым

(студент қолы Ознакомлен(а) (подпись студента)
	Апелляция қорытындысымен Оценка экзамена с учетом апелляции- Еа (%)

	
	
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


	Из них
	Кол-во
	Из них
	Кол-во

	А
	95-100
	 
	С
	65-69
	 

	А-
	90-94
	 
	С-
	60-64
	 

	В+
	85-89
	 
	D+
	55-59
	 

	В
	80-84
	 
	D
	50-54
	 

	В-
	75-79
	 
	F
	0-49
	 

	С+
	70-74
	 
	Всего
	 

	Явив-ся/келгені
	 

	Не явив-ся/келмегені
	 


Декан факультета: _________________________

Офис-регистратор: _________________________

Тьютор:                  _________________________
Халел Досмұхамедов атындағы Атырау мемлекеттік университеті

Атырауский  государственный  университет имени Халела Досмухамедова
Рейтинговая ведомость №

АРАЛЫҚ БАҚЫЛАУ БЕТШЕСІ   №

Сырттай бөлім / Заочное обучение
Факультет: ___________________________________________

Семестр:  ___________  200 __-200 __ оқу жылы /учебный год

Курс:  _______________ Топ/ группа: _____________________

Мамандық / Специальность: _____________________________

Кафедра ______________________________________________

Пән /дисциплина: ______________________________________

Тьютор: ______________________________________________

Күні /Дата  «___» _____ 200__ г.

	№
	Ф.И.О студента
	Сынақ кітапшасы
ның нөмірі Номер зачетной книжки
	Ағымдық бақылау Текущий контроль-t1 (%)
	Аралық бақылау Рубежный контроль-r1 (%, балл)
	Рейтинг қорытындысы Рейтинговая оценка- R
	          Таныстым

 (студент қолы Ознакомлен(а) (подпись студента)

	
	
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


	Из них
	Кол-во
	Из них
	Кол-во

	А
	95-100
	 
	С
	65-69
	 

	А-
	90-94
	 
	С-
	60-64
	 

	В+
	85-89
	 
	D+
	55-59
	 

	В
	80-84
	 
	D
	50-54
	 

	В-
	75-79
	 
	F
	0-49
	 

	С+
	70-74
	 
	Всего
	 

	Явив-ся/келгені
	 

	Не явив-ся/келмегені
	 


Декан факультета: _________________________

Офис-регистратор: _________________________

Тьютор:                  _________________________

Халел Досмұхамедов атындағы Атырау мемлекеттік университеті

Атырауский  государственный  университет  имени Халела Досмухамедова

Күндізгі бөлім/Дневное обучение 
КУРСТЫҚ ЖҰМЫС ҚОРҒАУ БЕТШЕСІ

ВЕДОМОСТЬ ЗАЩИТЫ КУРСОВОЙ РАБОТЫ  № _______
Факультет: ___________________________________________

Семестр:  ___________  200 __-200 __ оқу жылы /учебный год

Курс:  _______________ Топ/ группа: _____________________

Мамандық / Специальность: ___________________________

Кафедра ______________________________________________

Пән /дисциплина: _____________________________________

Тьютор: ______________________________________________

Қорғау күні /Дата защиты: «___» _____ 200__ г.

	№
	Студенттің аты-жөні/

Ф.И.О студента 
	Сынақ кітапшасы
ның нөмірі/
Номер зачетной книжки
	Сынақ/ зачет
	Баға/  оценка
	Тьютор қолтаңбасы/ Подпись тьютера

	
	
	
	
	% 
	Сан эквиваленті/ Цифровой эквивал-т
	Әріп эквиваленті / Буквенный эквивалент
	Дәстүрлі/традиционная
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	


Барлық студенттер саны/ Общее количество студентов __________________________________
Курстық жұмысты қорғауға келмеген студенттер саны/ Количество студентов, не явившихся на защиту курсовой работы_____________________
Қурстық жұмыстар емтихан сессиясына дейін қорғалады. Осы бетше деканатқа емтиханнан бұрын тапсырылуға тиіс.

Комиссия мүшелері  ___________________________________________________________                                   


___________________________________________________________
Факультет деканы_____________________________________________________________


(аты жөні, қолы)
Факультет офис-регистраторы_____________________________________________


(аты жөні, қолы)
ҚАЗАҚСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ БІЛІМ ЖӘНЕ ҒЫЛЫМ МИНИСТРЛІГІ

                   Х.Досмұхамедов атындағы Атырау мемлекеттік университеті 

                      Кәсіби практиканың қорытынды ведомосі №_________________

                                                                                  ___________________оқу бөлімі

Факультет___________________________________________________________
Шифр,мамандық______________________________________________________
Курс________________топ_______________________________________

Практика аты_______________________________________________________

Кредит саны_____________________ 
Өту мерзімі  «___»________200_ж  «___»________200_ж
	№
	Студенттің

 аты-жөні
	Жеке оқу

жоспарының

номері
	Бағасы
	Қорытынды баға

	
	
	
	П1
	П2
	П3
	Е
	%
	әріппен

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	


Комиссия мүшелері  ___________________________________________________________                                   


___________________________________________________________

___________________________________________________________
Факультет деканы_____________________________________________________________


(аты жөні, қолы)
Факультет офис-регистраторы_____________________________________________


(аты жөні, қолы)
ҚАЗАҚСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ БІЛІМ ЖӘНЕ ҒЫЛЫМ МИНИСТРЛІГІ

                   Х.Досмұхамедов атындағы Атырау мемлекеттік университеті 

                      Кәсіби – оқу  практиканың қорытынды ведомосі №_________________

                                                                                  ___________________оқу бөлімі

Факультет___________________________________________________________
Шифр,мамандық______________________________________________________
Курс________________топ_______________________________________

Практика аты_______________________________________________________

Кредит саны_____________________ 
Өту мерзімі  «___»________200_ж  «___»________200_ж
	№
	Студенттің

 аты-жөні
	Жеке оқу

жоспарының

номері
	Бағасы
	Қорытынды баға

	
	
	
	П1
	П2
	П3
	Е
	%
	әріппен

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	


Комиссия мүшелері  ___________________________________________________________                                   


___________________________________________________________

___________________________________________________________
Факультет деканы_____________________________________________________________


(аты жөні, қолы)
Факультет офис-регистраторы_____________________________________________


(аты жөні, қолы)
.

ҚАЗАҚСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ БІЛІМ ЖӘНЕ ҒЫЛЫМ МИНИСТРЛІГІ

                   Х.Досмұхамедов атындағы Атырау мемлекеттік университеті 

             Мемлекеттік қорытынды аттестация ведомосі №_________________
Мемлекеттік емтихан (пән аты)_________________________________________
Шифр,мамандық _____________________________________________________
Курс________________топ_____________________________________________
Басталуы__________аяқталуы__________  «___»____________________200_ж
	№
	Студенттің 

 аты-жөні

(толық жазылады)
	Бағасы

	
	
	Пайызбен
	Әріппен
	Балмен
	Дәстүрлі

жүйемен

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	


Комиссия төрағасы:_______________________                 (                             )
Мүшелері:____________________                                       (                             )
                  ____________________                                       (                             )
                  ____________________                                       (                             )
Комиссия хатшысы:_______________________                 (                            )                 
Факультет деканы_____________________________________________________________


(аты жөні, қолы)
Факультет офис-регистраторы_____________________________________________


(аты жөні, қолы)
ҚАЗАҚСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ БІЛІМ ЖӘНЕ ҒЫЛЫМ МИНИСТРЛІГІ

                   Х.Досмұхамедов атындағы Атырау мемлекеттік университеті 

             Диплом жұмысын қорғау ведомосі №_________________

                                                                             ___________________оқу бөлімі            
Шифр,мамандық _____________________________________________________

Кредит саны_________________________________________________________

Басталуы__________аяқталуы__________  «___»____________________200_ж
	№
	Студенттің 

 аты-жөні

(толық жазылады)
	Бағасы

	
	
	Пайызбен
	Әріппен
	Балмен
	Дәстүрлі

жүйемен

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	


Комиссия төрағасы:_______________________                 (                             )
Мүшелері:____________________                                       (                             )
                  ____________________                                       (                             )
                  ____________________                                       (                             )
Комиссия хатшысы:_______________________                 (                            )                 

Факультет деканы_____________________________________________________________


(аты жөні, қолы)
Факультет офис-регистраторы_____________________________________________


(аты жөні, қолы)
ҚАЗАҚСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ БІЛІМ ЖӘНЕ ҒЫЛЫМ МИНИСТРЛІГІ

                   Х.Досмұхамедов атындағы Атырау мемлекеттік университеті 

                                                      GPA ведомосі №_________________

                                                                                       ___________________оқу бөлімі

Факультет___________________________________________________________
Шифр,мамандық______________________________________________________
Курс________________топ___________________семестр____________________

200 /200 оқу жылы
	№
	Студенттің

аты-жөні
	Жеке оқу

жоспарының

номері
	Жинаған кредит
саны
	GPA балы

	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	


Факультет деканы_____________________________________________________________


(аты жөні, қолы)
Факультет офис-регистраторы_____________________________________________


(аты жөні, қолы)
Халел Досмұхамедов атындағы Атырау мемлекеттік университеті                             Атырауский  государственный  университет  имени Халела Досмухамедова

Күндізгі бөлім/Дневное обучение 
Қайталап оқу және айырма пәндер бойынша емтихан тапсыру бетшесі/ Экзаменационный лист по дисциплинам повторного курса (разницы)                № _______
Факультет: ___________________________________________

Семестр:  ___________          200 __-200 __ оқу жылы /учебный год

Курс:  _______________          Топ/ группа: _____________________

Мамандық / Специальность: _____________________________

Студенттің аты-жөні/ Ф.И.О студента  _____________________________
Тапсыру мерзімі/Срок ликвидации:  с___  200_ до  ___    200_г

	№
	Пән/
Дисциплина 
	Сынақ кітапшасы
ның нөмірі

Номер зачетной книжки
	рейтинг бойынша балл / Сумма баллов по рейтинг. контр. %
	Емтихан баллы/ Экзаменационные баллы, %
	Қорытынды баға/ Итоговая
 оценка
	Тьютордың аты-жөні/ Ф.И.О тьютора
	Тьютор қолтаңбасы/ Подпись тьютора

	
	
	
	
	
	% -ное содержание
	Балл эквиваленті / Бальный эквивалент
	Әріп эквиваленті / Буквенный эквивалент
	Сан эквиваленті/ Цифровой эквивалент
	
	

	
	
	
	1 рейтинг
	2 рейтинг
	
	
	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


         Барлық пәндер саны/ Общее количество дисциплины ____________________

Офис регистратор:       ______________________________

(аты-жөні/ Ф.И.О)      (қолтаңбасы/ подпись)

Факультет деканы/ Декан факультета :  ___________________________

(аты-жөні/ Ф.И.О)   (қолтанбасы/подпись)

Х.Досмұхамедов атындағы Атырау мемлекеттік университеті

Транскрипт/ The transcript/ Транскрипт

 Серия № __

Аты-жөні/ Name/ Ф.И.О______________________________________________

__________________________________________________________________

Факультеті/ Faculty/ Факультет________________________________________

__________________________________________________________________

Мамандығы/ Specialty/ Специальность_________________________________

Түскен жылы/ Year/ Год поступления__________________________________

Оқу тілі/ Language/ Язык_____________________________________________

	№ п/п
	Пәндер аты/Courses/ Найменование дисциплины
	Кредит саны/Credit hours/ Количество кредитов
	Баға/ Grade/ Оценка

	
	
	
	Пайызбен/in persent/ в процентах
	Әріппен/ alpha/ буквенная
	Балмен/ in points/в баллах
	Дәстүрлі жүйе мен/ traditiona/Традиционная

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Жалпы кредит саны/ Total hours passed/ Общее число кредитов ____________

__________________________________________________________________

GPA ______________________________________________________________

РЕКТОР/RECTOR/РЕКТОР

____________________________________

ДЕКАН/the DEAN/ДЕКАН

____________________________________

ХАТШЫ/SECRETARY/СЕКРЕТАРЬ __________________________________

М.О. М.П



               Тіркеу №___  регистрационный № ___

«_____»  _________________ 200_г
8 қосымша

Қазақстан  Республикасы Білім  және  ғылым  министрлігі

 Х.Досмұхамедов атындағы Атырау мемлекеттік университеті

____________________________________ факультеті

____________________________________ кафедрасы

_____________________________  Мамандығына арналған

шифр, мамандық

 ________________________________ бойынша

 пән атауы

Оқу-әдістемелік кешені

Атырау 200__ ж

Алғашқы беттің келесі жағы

Құрастырушылар________________________

аты, тегі, әкесінің аты

_________________________________________

атқаратын лауазымы, ғылыми дәрежесі

_________________________________________ 

_________________________________________

ОӘК-ның аннотациясы______________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

« _________________» пәні бойынша оқу-әдістемелік кешені

___________________  факультетінің студенттеріне арналған

Құрастырушы__________________ -Атырау: Баспа Х.Досмұхамедов атындағы

Атырау мемлекетік университеті,   200__- _____ж

Форма1
(3беттен аз болмайды)

1. Пәндердің оқу бағдарламасы- SYLLABUS

1.1 оқытушы туралы мәлеметтер:

Оқытушының аты-жөні, өткізетін пәні (толықтай), байланыс ақпараты және кафедраға келу уақыты.

1.2 Пән туралы мәлеметтер

атауы 

кредиттер саны

өткізілетін орны

оқу жоспарынан көшірме

	Курс
	Семестр
	Кредиттер
	Лекциялар
	Семинарлар
	ОЖЖӨЖ
	СӨЖ
	Барлығы
	Бақылау түрі

	
	
	
	
	
	
	
	
	


1.3 Пререквезиттер: оқылатын пәнді игеру үшін қажетті дағдылар мен білім жиынтығы

1.4 Постреквезиттер: оқылатын пәндерге пайдаланатын пәндер тізімі;

1.5 Пән туралы мәлімет қысқаша сипаттама беріледі, пән мақсаттары мен міндеттері, сондай-ақ пәнді оқып аяқтаған студент игеруге тиіс білім, дағдылар және қабілет тізімі белгіленеді.

1.6 Пән бойынша тапсырманы орындау және тапсыру кестесінің құрамына енетіндер:

- тапсырмалар тізімі мен түрлері (курстық жұмыстардың тақырыбы (жобалардың) есептік-кестелік: тапсырмалар; типтік есептер және т.б);

- тапсырма мақсаты мен мазмұны;

-беттері көрсетіліп ұсынылған әдебиеттер тізімі;

- орындау мерзімі;

- бақылау түрі (тестілер, экспресс-сурау, есеп, реферат, баяндама және т.б)


Кестені оқытушы төмендегі түрде құрастырып, оқу семестрі басталғанға дейінгі    .3-4 күн ішінде білім алушылар назарына ұсынады.

 
Пән бойынша тапсырманы орындау және тапсыру кестесі

	№
	Жұмыс түрлері
	Тапсырма мақсаты мен мазмұны
	Ұсынылған әдебиет
	Орындау ұзақтығы
	Баллдар (рейтинг шкаласына сай)
	Бақылау түрі
	Тапсыру мерзімі

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8


1.7 Әдебиеттер тізімнің құрамындағылар: негізі және қосымша әдебиеттер тізімі (оқулықтар, оқу құралдары, оның ішінде электронды оқулықтар), нормативтік құқықтық база, кезендік әдебиет, интернет-деркнама. Дерекнаманы нөмерлеу толассыз болады.

1.8 Баға бойынша ақпаратқа білім бағасының шкаласы, білім бағасының критериилері, тапсырманы орындауға қойылатын талап беріледі.

Рейтинг шкаласы
	№
	Курс компоненттері
	Тапсырма

саны
	Қорытынды ұпай
	Максимальдық

ұпай

	1
	Сабаққа қатысы
	
	
	

	2
	Дәріс конспектілері
	15
	
	

	3
	СӨЖ  орындалуы 
	30
	
	

	4
	СОӨЖ орындалуы
	30
	
	

	5
	Практикалық сабақтар 
	15
	
	

	6
	Аралық бақылау
	2
	
	100

	  7
	Қорытынды бақылау: 

емтихан 
	
	40
	100


Сондай-ақ, келесі бетті рейтинг-шкаланың басқа түрі берілген.

1.9 Курс саясаты мен шарасы пәнді оқыту үрдісінде (кешігу, сабақ жіберу, аудиториядағы мінез-құлық жұмысты кеш ұсыну, емтиханға қатыспау) студентке қойылатын әкімшілік талаптарды көрсетеді.

Форма 2

Пән бойынша

Оқу әдістемелік материалдар
2.1 Курстық тақырыптық жоспары

 Барлығы (кредиттер)
	Тақырып атауы
	Лекциялар 
	Семинарлар
	Лабораториялар
	ОЖЖӨЖ
	СӨЖ

	 . . . .
	
	
	
	
	

	Барлығы сағаттар
	
	
	
	
	


Форма 3

2.2 Лекциялық сабақтар тезистері

Лекция тақырыбы

Лекция тезистері

Негізгі әдебиет

Қосымша әдебиет

Форма 4

2.3 Семинарлық сабақтар жоспарлары

Семинар тақырыбы
Тапсырма

Негізгі әдебиет

Қосымша әдебиет

Әдістемелік  ұсыныстар

Форма 5

2.4 Лабораториялық сабақтар жоспарлары

Лаборатория тақырыбы

Тапсырма

Негізгі әдебиет

Қосымша әдебиет

Әдістемелік  ұсыныстар

2.5 Оқытушының жетекшілігімен жүргізілетін өзіндік жұмыстар шеңберіндегі сабақтар жоспары

 Тапсырма

ОЖЖӨЖ жүргізу формасы

Орындаудың әдестемелік ұсыныстары

Ұсынылған әдебиеттер
Форма 7

2.6 Студенттердің өзіндік жұмыстарының шеңберіндегі сабақтар жоспарлары

 Тапсырма

 Орындаудың әдістемелік ұсыныстары 

Ұсынылған әдебиеттер
Форма 8

2.7 Курс бойынша жазбаша жұмыстар тақырыбы

Рефераттар тақырыбы 

Курстық жұмыстар тақырыбы

Бақылау жұмыстарының тақырыбы

Ұсынылған әдебиет

Форма 9

2.8 Тестілік тапсырмалар

Форма 10

2.9 Курс бойынша емтихандық сұрақтар

 Мазмұны

    ОӘК кафедра мәжілісінде талқыланды

№_______ хаттама  200__ж 

        

        ОӘК___________ факультетінің

            әдістемелік комиссиясының 

      мәжілісінде мақұлданды     

    №________хаттама айы, күні 200__ж  

___________________________________________ мамандығына арналған 

шифр, мамандық

___________________________________________ бойынша  

 пән атауы

            ОҚУ-ӘДІСТЕМЕЛІК КЕШЕН

Аты-жөні, тегі

Х.Досмұхамедов атындағы Атырау мемлекеттік университетінің баспасы,

Атырау қаласы, Студенттер даңғылыы, 212
Пайдаланылған әдебиеттер:
1.Білім алушылардың үлгерімін ағымдағы бақылау, аралық және қорытынды мемлекеттік аттестаттау жүргізудің үлгі ережесін бекіту туралы. Бұйрық№125,18 наурыз 2008 жыл.
2. Қазақстан Республикасының Мемлекеттік жалпыға міндетті Білім беру стандарты. Қазақстан Республикасының Білім беру жүйесі. Жоғары Оқу Орындардағы Білімді бақылау және бағалау.-Астана,2007
3. Қазақстан Республикасының Білім және ғылым министрінің 2005 жылғы 13 қаңтардағы № 13 бұйрығымен бекітілген Кәсіптік бастауыш, кәсіптік орта және кәсіптік жоғары білім беретін білім беру ұйымдарында білім алушыларды ауыстыру және оқуға қайта алу ережесі туралы.
4. Қазақстан Республикасының Білім және ғылым министрінің 2007 жылғы 22 қарашадағы № 566 бұйрығымен бекітілген Кредиттік оқыту технологиясы бойынша оқу үдерісін ұйымдастырудың ережесін бекіту туралы.-Астана
5.Қазақстан Республикасы Білім және ғылым министрінің 2005 жылғы 9 желтоқсанның № 753 бұйрығымен бекітілген Эксперименттік режимде іске асырылатын кредиттік оқыту жүйесі туралы ереже. 
6.Мырзалиев Б.А. и др. Кредитная система обучения: опыт внедрения, проблемы и перспективы, Шымкент-2005. 
7.Асанов Н.А., Калдияров Д.А., Минажева Г.С. Организация образовательного процесса на основе кредитной технологии. –Алматы: Қазақ университеті, 2004.
8.Концепция развития образования Республики Казахстан до 2015 года // Казахстанская. 26.12.2003.
9.Кредитная система обучения в вузе: структура, процедура и организация. Алматы, 2004.
10.Кусаинов А.А., Омирбаев С.М. Кредитная система обучения как средство реализации академической мобильности студентов / / Высшее образование Казахстана. -2004. -№1. 
11.Рекомендации по организации учебного процесса и оценки знаний обучающихся по кредитной системе обучения / А.А. Кусаинов, С.М. Омирбаев, С.С. Карпыков. –Алматы: КазГАСА, 2003. 
Мазмұны
Кіріспе..............................................................................................
Глоссарий........................................................................................
Офис-регистрациясы туралы ереже.............................................
Оқу үрдісін ұйымдастыру............................................................

Студенттің жеке оқу жоспарын құру туралы ереже.................
Студенттің өздік жұмысын ұйымдастыру туралы ереже.........
Ағымдық бақылау өткізу ережесі................................................
Аралық бақылау өткізу ережесі...................................................
Курстық жұмысты орындау ережесі...........................................
Кәсіби практиканы өткізу ережесі...............................................
Қорытынды бақылау  ережесі......................................................

Апелляция өткізу ережесі............................................................

Жазғы семестрді ұйымдастыру ережесі.....................................

Студенттерді курстан курсқа көшіру туралы ереже.................

Оқудан шығару, қайта қабылдау және ауыстыру туралы ереже......

Бітіру (диплом) жұмысын дайындау ережесі...................................
Мемлекеттік қорытынды аттестаттауды өткізу ережесі.......................................................

Транскрипт құру туралы ереже..........................................................

Офис регистрация қызметкерлерінің функциональды міндеттері...

Қосымша..................................................................................................

Пайдаланылған әдебиеттер....................................................................

r2(30 ұпай=100%)


       2- аралық








t2(30 ұпай=100%)


       2- ағымдық











R2= t2+r2


              2





t1(30 ұпай=100%)


     1- ағымдық





r1(30 ұпай=100%)


        1- аралық








R1= t1+r1


          2








40б-100%)





Rорp= R1+R2


                       2








I= Rорx0.6+Ex0.4
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